	Наименование на услугата: № 2715 Издаване на дубликат на разрешение за таксиметров превоз на пътници

	Правно основание /нормативни документи/: Наредба № 34 от 1999 г. за таксиметров превоз на пътници - чл. 32, Наредбата  № 17 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги  на територията на Община Плевен  приета от Общински съвет

	Срок на действие на индивидуалния административен акт: Разрешение за текущата календарна година

	Необходими документи за изпълнение на услугата: Заявление по образец с приложените документи.

	                        Изпълнители                              /структурни звена в                             Общината; външни                                 структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции/
	Срок
	Цена

	
	ЦАО, Деловодство и архив /Каса/
	Директор Дирекция ИР
	Зам.- кмет ФИ
	Началник отдел 
МИР и ЗП
	Главен експерт
  МИР и ЗП
	
	
	
	
	
	Съгласно Наредба №17 на ОбС плевен

	1. Приемане на заявление от превозвач в ЦАО
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Регистрация в АИС ,,Архимед” и предоставяне на информационна визитка  от деловодната система рег.№,  срок за извършване на услугата, ген. Код за достъп.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Заплащане дължимата такса на каса в ЦАО
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	33лв

	4. Насочване на преписката за резолюция към Директор Дирекция ИР
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	5. Пренасочване на преписката към началник отдел МИР и ЗП и гл.експерт МИР и ЗП
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	6. Проверка на първоначално издаденото разрешение 
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	от 1до 3 дена
	

	7. Изготвяне на дубликат на разрешение за таксиметров превоз 
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	1 ден
	

	8. Съгласуване на разрешението от Нач. Отдел МИР и ЗП
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	веднага
	

	9. Подписване на разрешението от             Зам.- кмет ФИ
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	10. Регистрация на изходящия документ в АИС ,,Архимед”
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	веднага
	

	11. Изпращане на дубликата на разрешението в ЦАО за получаване
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	12. Връчване на разрешение за таксиметров превоз на клиента срещу подпис
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	при поискване
	

	13. Архивиране на преписката
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	веднага
	


