	Наименование на услугата: Издаване на пропуски за влизане в зоните и улиците, ограничени за движение на пътни превозни средства - Маршрутен пропуск

	Правно основание /нормативни документи/: чл.3, ал.1, 2 и 3 и чл.10 от Наредба на Общински съвет за организацията, безопасността на движението и дисциплината на водачите на превозни средства и пешеходците на територията на Община гр.Добрич

	Срок на действие на индивидуалния административен акт/валидност : Упоменатия в пропуска срок

	Необходими за изпълнение на услугата документи:

1. Заявление по образец

2. Договор за строителство (при необходимост);

3. Документи, свързани с упражняване на дейността (при необходимост)

	                           Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на 
услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ЦУИ – работно място № 8 – гл.специалист „УТ – Ген.план”
	ЦУИ – работно място „Каса”
	Зам.-кмет „Устройство на територията”
	Дирекция УТИОС, Гл.експерт „Програми ”
	
	
	
	
	
	

	1. Попълване на заявление и регистриране в деловодната система на Общината
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	2. Заплащане на дължимата сума, след определянето й от длъжностното лице, приемащо документите
	
	х
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	Според Наредба на Об.съвет

	3. Пренасочване на документа към Зам.-кмет „Устройство на територията”
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	4. Резолиране до гл.експерт за изпълнение
	
	
	х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	5. Издаване на маршрутен пропуск за движение по забранени улици
	
	
	
	х
	
	
	
	
	4 дни
	

	6. Подписване на готовия пропуск от Зам.-кмет „УТ” 
	
	
	х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	7. Регистрация на издадения пропуск в регистър в ПП Архимед
	х
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	8. Ламиниране на подписания пропуск
	х
	
	
	х
	
	
	
	
	Веднага
	

	9. Предаване на готовия маршрутен пропуск на заявителя срещу подпис
	х
	
	
	
	
	
	
	
	При явяване
	

	10. Архивиране на преписката
	х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	


