              
[bookmark: _Hlk92877967][bookmark: _Hlk92877968]               [image: ]  ИЗДАВАНЕ НА УДОСТОВЕРЕНИЕ ЗА НАСТОЯЩ АДРЕС
СЛЕД ПОДАВАНЕ НА АДРЕСНА КАРТА ЗА ЗАЯВЛЕНИЕ ИЛИ ЗА ПРОМЯНА НА НАСТОЯЩ АДРЕС
                    (Уникален идентификатор на административната услуга – 2107)

НОРМАТИВНА УРЕДБА:
 чл. 92, 96 и чл. 99, във връзка с чл. 5, т. 3, чл. 106, ал. 1, т. 1 от Закона за гражданска регистрация;
 чл. 110, ал. 1, т. 8 от Закона за местните данъци и такси;
 чл. 138, ал. 2 от Наредба №РД-02-20-9/21.05.2012 г. за функциониране на единната система за гражданска 
Регистрация;   
 чл. 23 ал. 2 от Наредба №РД-02-20-6/24.04.2012 г. за издаване на удостоверения въз основа на регистъра 
на населението;   
 Наредба за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на община Луковит.

АДРЕСНА КАРТА ПО ОБРАЗЕЦ С НЕОБХОДИМИТЕ ДОКУМЕНТИ МОЖЕ ДА ПОДАДЕТЕ:
 лично, от родител (за лица под 18 г.) или чрез изрично упълномощено лице, пред длъжностното лице по
гражданско състояние;
 чрез единен портал за електронни адм. услуги на Министерство на електронното управление с ПИК на НОИ или КЕП, на адрес:
https://egov.bg/wps/portal/egov/dostavchitsi%20na%20uslugi/obshtinski%20administratsii/unificirani%20uslugi/2107?mId=351&cP=1&q=2107 
[bookmark: _Hlk203133350]
НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ: Адресна карта по образец и:
 документ за самоличност и/или нотариално заверено изрично пълномощно;
 документ за собственост на имот, или Документ за ползване на имота за жилищни нужди, включително договор за предоставяне на социална услуга от резидентен тип и договор за настаняване в специализираните институции;
[bookmark: _Hlk92705895] копие от настанителна заповед – за ползвателите на общинско жилище (по служебен път);
 писмено съгласие на собственик, когато заявителят не е собственик, чрез декларация по образец, подадена лично пред ортана или с нотариална заверка на подписа (по чл.92, ал.3 от ЗГР)
 писмено съгласие на собственика или ползвателя на имота чрез декларация по образец, подадена лично или с нотариална заверка на подписа, когато собственикът или ползвателят на имота живее във фактическо съпружеско съжителство (по чл.92, ал.6 от ЗГР)
 други документи, доказващи собствеността или ползването на имота;
 справка в дирекция МДТБ, относно собственосста на имота /по служебен път/.

С НЕОБХОДИМИТЕ ДОКУМЕНТИ МОЖЕ ДА СЕ СНАБДИТЕ КАКТО СЛЕДВА:
 от звеното „Български документи за самоличност“ /БДС/ при ОДМВР/СДВР или РУ към тях по постоянен адрес.
ВИЕ ТРЯБВА ДА ЗАПЛАТИТЕ:
 2.05 евро/4.00 лв. – за обикновена услуга;
 3.07 евро/6.00 лв. – за бърза услуга;
 4.09 евро/8.00 лв. – за експресна услуга.
[bookmark: _Hlk202788257][bookmark: _Hlk202515203][bookmark: _Hlk202779826]Заплаща се фиксирана такса в зависимост от начина на предоставяне на резултат от електронната административна услуга, както следва:
Обикновена услуга по електронен път – 1.85 евро/3.60 лв.
Начин на плащане:
· на гише "Каса" в Център за административно обслужване (ЦАО)
· чрез ПОС терминал в Център за административно обслужване (ЦАО)
· по банкова сметка на община Луковит:
[bookmark: _Hlk200977511]                 „Банка ДСК"  АД
                  IBAN:  BG58STSA93008450103800
                  BIC:     STSABGSF
                  Код за вид плащане:
                          Административни услуги  44 80 07
[bookmark: _GoBack]         чрез системата за електронно плащане (е-плащане - https://pay.egov.bg/)

НИЕ ЩЕ ВИ ПРЕДОСТАВИМ УДОСТОВЕРЕНИЕТО В СРОК:
 3 работни дни – за обикновена услуга;
 1 работен ден  – за бърза услуга;
 2  часа              – за експресна услуга.

ВИЕ МОЖЕ ДА ЗАЯВИТЕ ЖЕЛАНИЕТО СИ ИЗДАДЕНИЯТ ИНДИВИДУАЛЕН АДМИНИСТРАТИВЕН 
АКТ ДА ПОЛУЧИТЕ:
□ лично или  чрез упълномощено лице в Център за административно обслужване;
□ чрез лицензиран пощенски оператор, на посочен от Вас точен адрес, като декларирате, че  пощенските разходи са за Ваша сметка, платими при получаването му за вътрешни пощенски пратки и сте съгласни документите да бъдат пренасяни за служебни цели.
Индивидуалният административен акт може да Ви бъде изпратен:
-  като вътрешна препоръчана пощенска пратка;
-  като вътрешна куриерска пратка;
-  като международна препоръчана пощенска пратка.
□ по електронен път на електронен адрес:………………………………………………………………………
Идентифицирането на заявителя на електронна услуга става чрез ПИК на НОИ или КЕП.  

АКО В ПОСОЧЕНИЯ СРОК НЕ ПОЛУЧИТЕ УДОСТОВЕРЕНИЕТО, ВИЕ МОЖЕТЕ ДА ПОДАДЕТЕ 
СИГНАЛ ДО КМЕТА НА ОБЩИНА ЛУКОВИТ.
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