	Вариант, утвърден със Заповед № ………………………

	Наименование на услугата: Издаване на удостоверение за регистрация на места за настаняване клас „В“ – Стая за гости и Апартамент за гости.

	Правно основание /нормативни документи/: Глава пета. Условия и ред за регистриране на места за настаняване клас "В" - апартаменти за гости и стаи за гости от Наредба за изискванията към категоризираните места за настаняване и заведения за хранене и развлечения, за реда за определяне на категория, както и за условията и реда за регистриране на стаи за гости и апартаменти за гости; чл. 113, ал. 2  от Закона за туризма.

	Срок на действие на индивидуалния административен акт:  До промяна на обстоятелствата

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Заявление-декларация по образец, копия на документите за собственост на обекта или копие от документа за ползване на обекта, ако не е собствен и не подлежи на вписване в публичен регистър;  Изрично пълномощно, когато заявлението-декларация се подава от пълномощник; Документ за платена такса съгласно тарифата по чл. 69, ал. 3 от ЗТ.

	


        Изпълнители     

                     /структурни звена в 

                       Общината; външни 

                                структури/

Технологични 
операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации (организации)
	Срок
	Цена

	
	Работно място “Икономическо развитие”

 в ЦУИ
	Работно място „Каса“ в ЦУИ
	Работно място „Деловодство“ в ЦУИ
	Главни инспектори ИРЕФ, Дирекция  ИРЕФОП 
	Кмет, зам.-кмет, директор на дирекция ИРЕФ
	Главен юрисконсулт
	Избрано физическо или юридическо лице, изработващо удостоверението
	
	
	
	
	

	1. Консултация на клиента от служителя в ЦУИ относно изискванията на действащата нормативна уредба в сферата на туризма;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Приемане на заявление по образец с приложени от клиента документи
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. Проверка за съответствие с нормативните изисквания на заявлението и приложените документи;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	4. Заплащане на дължимата такса за регистрация на места за настаняване клас „В“ – Стая за гости и Апартамент за гости.
	   
	Х
	 
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	/Съгласно тарифата по чл. 69, ал. 3 от ЗТ/

	5. Регистрация в ПП Архимед;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	6. Издаване на клиента на информационна визитка с вхoдящ номер, срок за изпълнение и код за достъп през интернет;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	7. Насочване на преписката за резолюция към зам.-кмет ИРЕФ;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 1
	

	8. Пренасочване на преписката за резолюция към директор дирекция ИРЕФОП;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	до 1
	

	9. Разглеждане на постъпилите документи от инспектори отдел ИРЕФ и съставяне на протокол; 
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	До 3 дни от подаването
	

	9.1 В случай,  че искането за регистрация не удовлетворява изискванията на чл.31, ал.1, т.1от Наредбата и чл.129 а от ЗТ се изготвя писмено уведомление до заявителя с указания за отстраняване на  недостатъците. 
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	до 3 дни
	

	9.2 В случай на неотстраняване на недостатъците от заявителя се издава заповед за отказ на регистрация на място за настаняване клас „В“
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	До 7 дни
	

	10. Изготвяне на заповед за регистрация/отказ за регистрация на места за настаняване клас „В“ и удостоверение за регистрация на място за настаняване клас „В“ 
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	11. Съгласуване на заповедта с гл. юрисконсулт;
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	

	12. Съгласуване на изготвената заповед от зам.-кмет;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	13. Подписване на заповедта  и удостоверението за регистрация от Кмета;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	14. Регистрация на заповедта и удостоверението в ПП Архимед/ ПП Акстър;
	Х 
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	15. Изработване на удостоверение за регистрация на места за настаняване клас „В“. Уведомяване на заявителя да се яви за получаване на удостоверението.
	Х
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	до 1 ден
	

	16. Връчване на удостоверението за регистрация на място за настаняване клас „В“, срещу подпис на заявителя или на упълномощено от него лице.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	При явяване в ЦУИ
	

	17. При преустановяване на дейността в регистрирано място за настаняване клас „В“, лицето, извършващо дейността, подава заявление за прекратяване до Кмета 
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     17.1 Изготвяне на заповед за прекратяване 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     17.2 Съгласуване на заповедта
	
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	

	17.3 Регистрация на заповедта в ПП Архимед
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. Заличаване на данните, вписани в Национален туристически регистър 
	
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. Приключване на преписката  в ПП Архимед 
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20. Архивиране на преписката, съгласно Закона за националния архивен фонд
	Х 
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	
	До 7 дни
	


