[image: image1.jpg]



ОБЩИНА ПОРДИМ  , ОБЛАСТ ПЛЕВЕН
5898 гр.Пордим , ул.”Иван Божинов”№1 , тел.:06513 / 22 17 , , e-mail: obshtina_pordim@abv.bg
ОБЯВЛЕНИЕ 

ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА КОНКУРС ЗА ЗАЕМАНЕ НА ДЛЪЖНОСТТА

„ВЪТРЕШЕН ОДИТОР” (РЪКОВОДИТЕЛ НА ЗВЕНО ЗА ВЪТРЕШЕН ОДИТ)

В ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ 

НА ОБЩИНА ПОРДИМ – 1 (ЕДНО) РАБОТНО МЯСТО
На основание чл. 91 - 94 от Кодекса на труда (КТ), чл. 21, ал. 1 във връзка с чл. 19, ал. 1 от Закона за вътрешния одит в публичния сектор (ЗВОПС) и необходимостта от провеждане на конкурс за заемане на длъжността „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим, Община Пордим обявява конкурс за заемане по трудово правоотношение на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим, при спазване на следните условия:

1. Минимални и специфични изисквания към кандидатите за участие в конкурса за заемане на длъжността:

Кандидатите за заемане на длъжността „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим, трябва:  

- да имат завършено висше образование и придобита образователно-квалификационна степен „магистър“ в област на висшето образование – „Социални, стопански и правни науки”, професионално направление: 3.8. Икономика (съгласно Класификатора на областите на висше образование и професионалните направения (утвърден с ПМС № 125 от 2002 г.), професионална квалификация – Икономист;

- да има най-малко три години стаж в областта на вътрешния или външния одит;
- да са дееспособни лица;

- да не са осъждани за умишлено престъпление от общ характер и да не са лишени по съдебен ред от правото да заемат съответната длъжност;

- да притежават сертификат „вътрешен одитор в публичния сектор”, издаден от министъра на финансите след успешно положен изпит съгласно разпоредбите на чл. 53 от Закона за вътрешния одит в публичния сектор (ЗВОПС) или да притежават валиден международно признат сертификат за вътрешен одитор. 

(За ръководител на вътрешния одит не може да бъде назначавано лице, когато:

1. е работило в организацията през последната една година по трудово или служебно правоотношение, освен като вътрешен одитор;

2. е работило през последните две години по трудово или служебно правоотношение като ръководител на организацията или нейни подчинени структури;

3. негов съпруг, лице, с което се намира във фактическо съжителство, роднина по права линия без ограничения, по съребрена линия до четвърта степен включително или по сватовство до четвърта степен включително, работят или са работили на ръководна длъжност в организацията през последните две години.

(Обстоятелствата се декларират писмено от кандидата за ръководител на вътрешния одит пред ръководителя на организацията.)
2. Информация за длъжността „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим: 

Ръководителят на вътрешния одит е отговорен за цялостната дейност на звеното за вътрешен одит, като:

1. изготвя и представя на ръководителя на организацията и на одитния комитет или на колективния орган на управление проект на статут на звеното за вътрешен одит, стратегически и годишен план за дейността по вътрешен одит;

2. организира, координира и разпределя задачите за изпълнение между вътрешните одитори съобразно техните знания и умения;

3. одобрява плановете за конкретните одитни ангажименти;

4. следи за изпълнението на годишния план за дейността по вътрешен одит и за прилагането на методологията за вътрешен одит в публичния сектор;

5. изготвя и представя за утвърждаване от ръководителя на организацията план за професионалното обучение и развитие на вътрешните одитори с цел да се поддържа одитен персонал с достатъчни знания, умения, опит и професионална квалификация;

6. разработва процедури и специфична методология за осъществяване на дейността на звеното за вътрешен одит;

7. предлага на ръководителя на организацията да възложи определена задача на експерт от организацията или извън нея, когато служителите на звеното за вътрешен одит не притежават специални знания и умения, необходими за изпълнение на одитен ангажимент;

8. докладва резултатите от одитните ангажименти, дадените препоръки и резултатите от проследяване на изпълнението на дадените препоръки на ръководителя на организацията, а при необходимост - и на одитния комитет или на колективния орган на управление;

9. представя годишен доклад за дейността по вътрешен одит на ръководителя на организацията, на одитния комитет или на колективния орган на управление;

10. докладва за всички случаи, в които е бил ограничен обхватът на дейността по вътрешен одит на ръководителя на организацията, на одитния комитет или на колективния орган на управление;

11. има достъп до председателя и до членовете на одитния комитет и участва в заседанията на комитета;

12. координира взаимодействието с външните одитори.

3. Вид на правоотношението и срок за заемане на длъжността:


Длъжността „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим ще се заема по трудово правоотношение за неопределено време. Ръководителят на звеното за вътрешен одит се приравнява на длъжността „директор на дирекция”.

4. Начин на провеждане на конкурса: 


Конкурсът ще се проведе по следния начин: 


1. Решаване на тест - допуснатите кандидати решават писмен тест, съдържащ въпроси, свързани с прилагане на нормативната уредба в областта на вътрешния одит в публичния сектор;

 
2. Интервю – събеседване с участниците, издържали теста и допуснати до този етап. 

5. Необходими документи, място и срок за подаването им:

За участие в конкурса кандидатите трябва да представят следните документи:

1. Заявление за участие в конкурса (по образец);


2. Документ за самоличност (копие и оригинал за сверяване);


3. Професионална автобиография (CV);

4. Документи за завършена степен и специалност на висшето образование, професионална квалификация, правоспособност (копие и оригинал за сверяване);
5. Копие от документите, които удостоверяват продължителността на професионалния опит;

6. Копие на Сертификат „Вътрешен одитор в публичния сектор”, издаден от министъра на финансите или валиден международно признат сертификат за вътрешен одитор;

7. Декларация от лицето за запознаване с длъжностната характеристика за длъжността „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим (по образец);

 *Длъжностната характеристика за длъжността е на разположение на кандидатите в Дирекция „ФИНАНСОВО – СТОПАНСКИ ДЕЙНОСТИ И АДМИНИСТРАТИВНО ОБСЛУЖВАНЕ“ при Гл. експерт „Човешки ресурси”, като същите следва да се запознаят с нея в стая № 5 в сградата на общинска администрация на адрес: гр. Пордим, ул. „Иван Божинов” № 1. 

8. Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 21, ал. 2 от ЗВОПС (по образец);

9. Декларация - съгласие за обработване на лични данни (по образец).


6. Подаване на документи:

 
Документите за участие в конкурса се подават лично или чрез пълномощник в Информационния център на Община Пордим, в сградата на Община Пордим на адрес: гр. Пордим, ул. „Иван Божинов” № 1, в срок от 1 (един) месец от публикуване на обявлението.


*Срокът изтича на съответното число на месеца, а ако месецът няма съответно число, срокът изтича в последния му ден. Когато последният ден от срока е неприсъствен, срокът изтича в първия следващ присъствен ден.

На основание чл. 93, ал. 3 от КТ допуснатите до конкурс кандидати, подали заявления за участие в конкурса, се съобщава писмено датата, часът на започване и мястото за провеждане на конкурса.

За справки и информация: тел. 06513 / 2217, вътр. 105.

ДЕТЕЛИН ВАСИЛЕВ  – /П/ 

КМЕТ НА ОБЩИНА ПОРДИМ
ДО

КМЕТА НА

ОБЩИНА ПОРДИМ
ЗАЯВЛЕНИЕ 

ЗА УЧАСТИЕ В КОНКУРС

за длъжност: ……………………………………………………………………………..

(наименование на длъжността)

в ……………………………………………………………………………………………

(посочва се административното звено)


УВАЖАЕМА ГОСПОЖО КМЕТ,

Желая да участвам в обявения от Община Пордим конкурс по реда на чл. 21, ал. 1, във връзка с чл. 19, ал. 1 от Закона за вътрешния одит в публичния сектор и чл. 89 – 96 от Кодекса на труда, за заемане на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим. 


Предоставям следната информация: 

І. ЛИЧНА ИНФОРМАЦИЯ:

	Трите имена на кандидата
	

	ЕГН/ЛНЧ
	

	Адрес за кореспонденция
	

	Телефон за контакти
	


ІІ. ОБРАЗОВАТЕЛНА ПОДГОТОВКА

Вид и степен на завършено висше образование

	Наименование на висшето училище
	Образователно-квалификационна степен
	Специалност

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Прилагам следните документи*:

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5.
	

	6.
	


*При необходимост се добавят допълнителни редове.

............................... г.



Подпис: ...............................................

гр. …………………



Име и фамилия: .................................. 

ДЕКЛАРАЦИЯ

за липса на обстоятелствата по чл. 21, ал. 2 от ЗВОПС

Подписаният/-ата ................................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на кандидат в обявения от Община Пордим по реда на чл. 21, ал. 1, чл. 19, ал. 1 от Закона за вътрешния одит в публични сектор и чл. 89 – 96 от Кодекса на труда конкурс за заемане на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим,

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Не съм работил/-а в организацията през последната една година по трудово или служебно правоотношение;

2. Не съм работил/-а през последните две години по трудово или служебно правоотношение като ръководител на организацията или нейни подчинени структури;

3. Мои съпруг, лице, с което се намирам във фактическо съжителство, роднина по права линия без ограничения, по съребрена линия до четвърта степен включително или по сватовство до четвърта степен включително, не работят и не са работили на ръководна длъжност в организацията през последните две години.

............................... г.



Подпис: ...............................................

гр. …………………



Име и фамилия: .................................. 

ДЕКЛАРАЦИЯ

Подписаният/-ата ................................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на кандидат в обявения от Община Пордим по реда на чл. 21, ал. 1, във връзка с чл. 19, ал. 1 от Закона за вътрешния одит в публични сектор и чл. 89 – 96 от Кодекса на труда конкурс за заемане на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим,

ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:


При подаване на документите за участие в конкурса, обявен от Община Пордим за заемане на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим, на основание чл. 91, ал. 3 от Кодекса на труда (КТ), ми е предоставена длъжностна характеристика за конкурсната длъжност, с която съм запознат/-а.

............................... г.



Подпис: ...............................................

гр. …………………



Име и фамилия: .................................. 

ДЕКЛАРАЦИЯ

съгласие за обработване на лични данни

 
Подписаният/-ата ................................................................................................................

(трите имена)

в качеството си на кандидат в обявения от Община Пордим по реда на чл. 21, ал. 1 във връзка с чл. 19, ал. 1 от Закона за вътрешния одит в публичния сектор и чл. 89 – 96 от Кодекса на труда конкурс за заемане на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим,
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:


1. Давам изричното си съгласие в съответствие с изискванията на чл. 6 и чл. 13 от Регламент (ЕС) 2016/679 на Европейския парламент и на съвета от 27.04.2016 г. относно защита на личните данни, както и чл. 4, ал. 1, т. 2 от Закона за защита на личните данни (ЗЗЛД), на ОБЩИНА ПОРДИМ, ЕИК 000133844, пл. „Възраждане” № 1, в качеството й на Администратор на лични данни, да обработва моите лични данни по всички допустими от приложимото законодателство начини, с автоматични или други средства, като съм информиран/а своевременно и изчерпателно от посочения администратор за логиката на всяко автоматизирано обработване на личните ми данни. Съгласието се отнася както за предоставените пряко от мен мои лични данни, така и за такива, събрани и/или получени от ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ в изпълнение на законови задължения на ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ или от публично достъпни регистри с информация. 


2. Декларирам, че съм запознат/-а с категориите лични данни, които ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ обработва за мен, а именно лични данни относно: 

· Трите имена;

· Адрес;

· ЕГН;

· Гражданство;

· Данни по лична карта;

· Месторождение;

· Телефонен номер и Е-mail.


3. Давам изричното си съгласие личните ми данни, посочени по-горе в тази декларация, да бъдат обработвани от ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ в съответствие с член 2, ал. 2, т. 2 от ЗЗЛД за следните цели: 

· директна комуникация - декларирам, че приемам да получавам информация от ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ, която да се изпраща на посочения от мен адрес или на електронния ми адрес, или да ми бъде съобщавана по телефон на посочения от мен телефонен номер;

· процедури и действия, свързани с провеждане на конкурса за заемане на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим.

4. Давам изричното си съгласие личните ми данни да бъдат предоставяни за целите, посочени по-горе на трети лица – други администратори на лични данни, в Република България, доколкото тази информация е необходима за изпълнението на възложените им функции; трансферирани към: страни в ЕС/ЕИП, САЩ; трети страни.


5. Декларирам, че съм запознат/-а със срока на съхранение на предоставените от мен лични данни, обусловен от нормативните изисквания към дейността на ОБЩИНА ПОРДИМ, и се съгласявам с него.


6. Запознат/-a съм с правата ми по чл. 34а от ЗЗЛД, които мога да упражня по отношение на категориите лични данни, обработвани от ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ, чрез изпращане на писмено заявление, подписано от мен, на адрес: гр. Пордим, пл. „Възраждане” № 1, а именно:

· Правото ми да възразя срещу обработването на личните ми данни или срещу предоставянето им на трети лица; 

· Правото ми на достъп до личните ми данни и правото ми да заявя заличаване, коригиране или блокиране на (част от) личните ми данни, съхранявани както на хартиен, така и на електронен носител в случай, че няма нормативно изискване противоречащо на това.

· Правото ми на преносимост на личните данни на друг администратор.


7. Декларирам, че цялата предоставена от мен информация е пълна и вярна, както и че предоставям доброволно личните си данни и съм съгласен/а всички и всякакви мои лични данни да бъдат обработвани, съобразно предвиденото в настоящата декларация, за целите, изрично посочени в настоящата декларация, като съм запознат/-а, че отказът ми за предоставяне на лични данни е основание да откаже да извърши съответната административна услуга.  


8. Декларирам, че съм запознат/-а, че в ОБЩИНСКА АДМИНИСТРАЦИЯ е назначено длъжностно лице по защита на данните, с което мога да осъществя контакт, на следния Е-мейл адрес: dpo@lyaskovets.net, телефонен номер: 0619 / 2 20 55.


9. Декларирам, че съм запознат/-а с правото ми на последващо оттегляне на съгласието за обработване на личните ми данни, дадено по силата на настоящата декларация.


10. Декларирам, че съм запознат с правото си да подам жалба до Комисия за защита на личните данни или до компетентния български съд в случай на неправомерно използване на моите лични данни.


Валидността на предоставеното съгласие по силата на настоящата декларация е съобразно нормативните актове, уреждащи дейността на ОБЩИНА ПОРДИМ. 
............................... г.



Подпис: ...............................................

гр. …………………



Име и фамилия: .................................. 

	� Декларацията е задължителна част документите за участие в конкурса за заемане на длъжността: „Вътрешен одитор” (Ръководител на звено за вътрешен одит) в общинска администрация на Община Пордим.
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