	Наименование на услугата: 2784 Вписване в Регистър на местните поделения на вероизповеданията 

	Правно основание /нормативни документи/: Чл. 19 от Закона за вероизповеданията

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 

· Заявление по образец

· Съдебното решение на Софийски градски съд за регистрация на вероизповеданието и неговото централно ръководство;

· Пълномощно на лицето, упълномощено от централното ръководство;

· Удостоверение от централното ръководство за лицата, които го представляват в съответната община, седалището и адреса на местното поделение; 

	Валидност: до заявена промяна в обстоятелствата

	                                  Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ЦАО, Деловодство и архив
	Кмет
Община Плевен
	Секретар
Община Плевен
	Директор

Дирекция ХД
	Началник

отдел КТ
	Главен експерт

отдел КТ
	Дирекция „Вероизповедания“МС
	
	
	
	14 дни
	Услугата е безплатна

	1. Приемане и  регистриране на заявлението в АИС ,,Архимед” и предоставяне на информационна визитка с рег.№ и ген. код за достъп за проверка движението на преписката  
	      Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага 
	

	2. Насочване на заявлението към Секретар на Община Плевен за резолюция
	      Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	3. Пренасочване на заявлението за резолюция
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	4. Пренасочване на заявлението за изпълнение

	
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	5. Подготвяне на удостоверение  за вписване на местното поделение на вероизповеданието в регистъра на Община Плевен
	
	
	
	
	
	    Х
	
	
	
	
	6 дни
	

	6. Съгласуване на удостоверението 
	
	
	
	    Х
	
	     
	
	
	
	
	1 ден
	

	7. Подписване на удостоверението
	
	     Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	8. Регистрация на удостоверителния документ   в АИС „Архимед”

	     Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага 
	

	9. Вписване на данните в Регистъра на местните поделения на вероизповеданията в Община Плевен
	
	
	
	
	
	     Х
	
	
	
	
	Веднага
	

	10. Изпращане на удостоверението до  потребителя чрез Български пощи ЕАД
	     Х
	
	
	
	
	    Х
	
	
	
	
	1 ден
	

	11. Подготвяне на уведомително писмо  до Дирекция "Вероизповедания" на Министерския съвет
	
	
	
	
	
	    Х
	
	
	
	
	 2 дни
	

	12. Съгласуване и подписване на писмото  до Дирекция "Вероизповедания" на Министерския съвет
	
	     Х
	
	    Х
	
	
	
	
	
	
	2 дни
	

	13. Регистрация на писмото   в АИС „Архимед” и изпращане чрез Български пощи ЕАД

	     Х
	
	
	
	
	
	   Х
	
	
	
	Веднага
	

	14. Архивиране на преписката
	
	
	
	
	
	    Х
	
	
	
	
	Веднага
	


