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ОБЩИНА ВАРНА – РАЙОН „ВЛАДИСЛАВ ВАРНЕНЧИК“

ОТДЕЛ  „УСТРОЙСТВО НА ТЕРИТОРИЯТА“ 


ИНФОРМАЦИЯ ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕ НА УСЛУГА

„издаване на скици за недвижими имоти“
І. Наименование на услуга: „Издаване на скици за недвижими имоти“ – уникален идентификатор 2027, съгласно Списък с услуги към ИИСДА „Административен регистър“. 
ІІ. Правно основание: §4к от ПЗР и чл. 55 от Закона за кадастъра и имотния регистър (ЗКИР).
ІІІ. Орган предоставящ услугата: Скиците за недвижими имоти се издават от  главен специалист „Геодезист“.
ІV. Информация на центъра за административно обслужване (ЦАО): 
Административната сграда на Район „Владислав Варненчик“ на адрес: гр. Варна, ж.к. „Владислав Варненчик“, бл.302, вх.17, гишета в стая №1 „Деловодство“ с работно време: от 08:00 до 17:00 часа, без прекъсване и телефон за връзка: 052/ 57-57-10. В центъра е осигурен достъп за хора с увреждания.
V. Процедура за услугата, изисквания и необходими документи:

1. Необходими документи при подаване на заявление за издаване на виза за проектиране:
·  Посочените в заявление по образец Формуляр № УТ-01 (УИАУ 2027)
2. Процедура за услугата:

Заявлението се подава лично от заинтересования или от упълномощено от него лице до Кмета на Район „Вл. Варненчик” в Центъра за административно обслужване /ЦАО/. Служителите от ЦАО регистрират заявлението, давайки му входящ регистрационен номер, в АИС ИМЕОН. След регистриране на заявлението, преписката се резолира съответно от Кмет на Района, Зам.-кмет, ресорен на Дирекция УТОРК, Директор дирекция УТОРК и Началник отдел УТ за изпълнение от Главен специалист „Геодезист”. При непълни данни относно искания документ или при липса на някои от необходимите документи, длъжностното лице уведомява заявителя да ги представи в 3-дневен срок от получаване на известието. Писмото се изпраща с обратна разписка. Непредставянето на исканите документи в посочения срок е основание за прекратяване на административното производство, съгласно чл. 56, ал. 2 от АПК. Срокът за изготвяне на скицата започва да тече от датата на представяне на липсващите документи или отстраняване на непълнотите. Главен специалист „Геодезист” издава скица на недвижимия имот, копира екземпляр от скицата и я прилага към архива на отдел УТ, и с приемо-предавателен протокол я предава в деловодството за получаване от заявителя. 
3. Срок за изпълнение на услугата: – 7 дни от датата на подаване на заявлението.
VІ. Издаване на скици за недвижими имоти. 
VІІ. Образец на формуляр: Заявление с уникален идентификатор на административната услуга – 2027 (УТ-01).
VІІІ. Начин на заявяване на услугата: лично или чрез пълномощник.
ІХ. Срок на действие на индивидуалния административен акт: Скицата за недвижим имот има срок на валидност – 6 (шест) месеца от издаването.
Х. Такси и цени на услугата: 

1.  Такса за Издаването на виза за проектиране – обикновена – 15 лв., бърза - 30 лв. и експресна – 45 лв., съгласно Приложение 1 на НОАМТЦУТОВ.
2.  Начин на заплащане на услугата: 

В брой на каса, безкасово: чрез ПОС-терминално устройство и по банков път.
ХІ. Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставянето на услугата: няма
ХІІ. Ред, включително срокове за обжалване на действията на органа по предоставянето на услугата:
1. Обжалване по административен ред: не
2. Обжалване по съдебен ред: не
ХІІІ. Електронен адрес за предложения във връзка с услугата:

vladislavovo@varna.bg 
ХІV. Начин на получаване на резултата от услугата:

– на място в сградата на Район „Вл. Варненчик“: лично или чрез пълномощник;
– чрез пощенска/куриерска пратка (за сметка на заявителя) на адрес;

– по електронен път на e-mail.
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