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ИЗДАВАНЕ  НА  УДОСТОВЕРЕНИЕ  УП-2  ЗА  ОСИГУРИТЕЛЕН  ДОХОД





1. Наименование на административната услуга и уникален идентификатор съгласно Регистъра на услугите:
1.1. Наименование на административната услуга: Издаване на удостоверение УП-2 за осигурителен доход
1.2. Уникален идентификатор съгласно Регистъра на услугите: № 2134

2. Правно основание за предоставянето на административната услуга/издаването на индивидуалния административен акт:
2.1. Чл. 5, ал. 7 от Кодекса за социално осигуряване.
2.2. Чл. 40 от Наредбата за пенсиите за осигурителен доход и възраст.
2.2. § 1, т. 2, б. „в“ от Закон за администрацията.

2. Орган, който предоставя административната услуга/издава индивидуалния административен акт. В случаите на възлагане - служителите, които издават индивидуалния административен акт:
Регионална управление на образованието – Русе (РУО – Русе)

4. Звено за административно обслужване, приемащо документите и предоставящо информация за хода на преписката, адрес, адрес на електронната поща, телефони за връзка, работно време:
Деловодство на РУО - Русе; ет. 10, ст. № 2 от сградата на РУО - Русе, находяща се на адрес: гр. Русе, ул. „Църковна независимост“, № 18; адрес на електронната поща: mail@rio-ruse.org; телефон за връзка: 082-82-45-32 или 082-82-45-29; работно време: от 08:30 ч. до 17:00 ч.

5. Процедура по предоставяне на административната услуга/издаване на индивидуалния административен акт, изисквания и необходими документи. В случай че документ се издава от административен орган, се посочва и органът:
5.1. Правоимащи лица: Заявител по настоящата услуга може да бъде всяко физическо лице, работило по трудово или служебно правоотношение в РУО – Русе или в закрити институции от системата на предучилищно и училищно образование, чиито ведомости са предадени за съхранение в РУО – Русе.
5.2. За предоставянето на административната услуга – издаване на удостоверение УП-2 за осигурителен доход е необходимо подаване на заявление. Не са необходими никакви други документи.
5.2. Заявлението за извършване на административната услуга – издаване на удостоверение УП-2 трябва да съдържа най-малко:
· трите имена на лицето, за което се иска издаване на удостоверение УП-2;
· изпълняваната от лицето длъжност;
· периода, в който лицето е заемало длъжността;
· адреса за кореспонденция със заявителя.
5.4. Заявлението за извършване на административната услуга – издаване на удостоверение УП-2 може да бъде подадено от:
· лично от заявителя на административната услуга;
· съпруг, деца и родители на заявителя на административната услуга с документ, удостоверяващ гражданското състояние или с писмено нотариално пълномощно;
· адвокати с писмено нотариално заявено пълномощно от заявителя на административната услуга;
· други граждани с писмено нотариално заявено пълномощно от заявителя на административната услуга.
5.4. Процедура за реализиране на административната услуга – издаване на удостоверение УП-2:
1. Заявлението за извършване на услугата – издаване на удостоверение УП-2 се подава писмено или устно или по пощата в деловодството на РУО - Русе. Образец на заявлението е представен по-долу в т. 5 от настоящето описание на административната услуга. При устно заявяване на услугата се съставя протокол по образец, утвърден от началника на РУО – Русе.
2. Заявлението/Протокола за устно заявление се регистрират в деловодството на РУО - Русе с уникален входящ номер;
3. Началникът на РУО - Русе с резолюция разпределя заявлението за издаване на удостоверение УП-2 на главния счетоводител в РУО – Русе и дава срок за изготвянето на удостоверението.
4. Изготвеното в срок удостоверение УП-2 се представя за подпис на началника на РУО – Русе за подпис.
5. Началникът на РУО - Русе подписва изготвеното удостоверение УП-2и полага печата на РУО - Русе.
6. Срок за изпълнението на услугата – 14 дена от подаване на заявлението за издаване на удостоверение УП-2. Този срок не може да бъде удължаван.

6. Образци на формуляри, които се попълват за предоставянето на административната услуга:

	
ДО
Г-ЖА  РОСИЦА  ГЕОРГИЕВА
НАЧАЛНИК  НА  РУО - РУСЕ
УЛ. „ЦЪРКОВНА  НЕЗАВИСИМОСТ“ № 18
ГР.  РУСЕ



ЗАЯВЛЕНИЕ
за  издаване на удостоверение УП – 2 за
осигурителен  доход

от: …………………………………………………………………………………………………..
(име, презиме и фамилия и/или наименование на заявителя)
адрес за кореспонденция: ………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
телефон за връзка: ……………………… електронна поща: …………………………………
(телефон и електронен адрес се посочват по желание на заявителя и се ползват само за по-лесен контакт с него)



	УВАЖАЕМА  ГОСПОЖО  ГЕОРГИЕВА,

	С настоящето заявявам желанието си да бъде издадено Удостоверение образец УП-2 за осигурителен доход на: ……………………………………..………….………………………….………
………………………………………………………………………………………………………………,
(трите имена по лична карта/паспорт)
ЕГН …………………………….………, роден/а на ……………….………………………………………
в гр./с. ……………………………..…….…, област: ………………………......………………………… 
за периода:
[bookmark: _GoBack]от ………………… до ……………… на длъжност …………....……………..…………………………
от ………………… до ……………… на длъжност …………....……………..…………………………..
от ………………… до ……………… на длъжност …………....……………..…………………………..
от ………………… до ……………… на длъжност …………....……………..…………………………..
(ненужното се зачертава)
в Регионално управление на образованието - Русе / закрито звено от системата на народната просвета: …………………………………….…………………..…………………….…………………..
………………....………………………………………………………………………….………………
(училище, звено, др. институция)

	Прилагам следните документи (ненужното се зачертава): 

	1. Копие на трудова/служебна книжка 
	…………. бр.

	2. Нотариално заверено пълномощно              
	…………. бр.

	2. Копие на нотариално заверено пълномощно
	…………. бр.

	4. Други: а) ……………………………………………………………………
                 б) ……………………………………………………………………
                 в) ……………………………………………………………………
	…………. бр.
…………. бр.
…………. бр.



	Заявявам желанието си издаденото удостоверение УП-2да бъде получен:
(отбелязва се избрания начин на получаване и се полага подпис)

	 На място в деловодството на РУО - Русе 
	(подпис на заявителя)

	 Чрез лицензиран пощенски оператор, като вътрешна куриерска пратка, на адреса изписан на стр. 2 от заявлението, и декларирам, че пощенските разходи са за моя сметка, като давам съгласие документите да бъдат пренасяни за служебни цели
	(подпис на заявителя)

	 С международна препоръчана пощенска пратка с известие за доставяне на адреса, изписан на стр. 2 от заявлението, като давам съгласие документите да бъдат пренасяни за служебни цели
	(подпис на заявителя)

	 С международна куриерска услуга на адреса, изписан на стр. 2 от заявлението, като давам съгласие документите да бъдат пренасяни за служебни цели
	(подпис на заявителя)



Забележка: Оригиналът на заявлението и документът за предплатена пощенска услуга за чужбина остават на съхранение в Регионално управление на образованието - Русе


						Подпис на заявителя: ………………………
										( ………………. )

Дата: ……………………… год.
Гр./с. ……………………………




7. Начини на заявяване на услугата:
Заявлението за извършване на услугата – издаване на удостоверение УП-2, се подава по един от изброените по-долу начини:
7.1. Писмено в деловодството на Деловодство на РУО - Русе; ет. 10, ст. № 2 от сградата на РУО - Русе, находяща се на адрес: гр. Русе, ул. „Църковна независимост“, № 18
7.2. Устно в стаята на главния специалист „Човешки ресурси“ на РУО – Русе; ет. 10, ст. № 8 от сградата на РУО - Русе, находяща се на адрес: гр. Русе, ул. „Църковна независимост“, № 18. Устните заявления се приемат от главния специалист „Човешки ресурси“ на РУО – Русе, който съставя протокол по утвърден със заповед на началника на РУО - Русе образец.
7.2. Писменото заявление може да бъде изпратено по пощата на адреса на РУО - Русе: гр. Русе, ул. „Църковна независимост“, № 18
7.4. Писменото заявление може да бъде изпратено и с електронна поща на адрес: mail@rio-ruse.org

8. Информация за предоставяне на услугата по електронен път: ниво на предоставяне на услугата и интернет адрес, на който се предоставя:
Услугата не се предоставя по електронен път.

9. Срок на действие на документа/индивидуалния административен акт:
Издаденото удостоверение УП – 2 за осигурителен доход се издава без срок.

10. Такси или цени, основание за тяхното определяне и начини на плащане:
Административната услуга – издаване на УП – 2 за осигурителен доход не се заплаща.

11. Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставянето на услугата:
Административен съд – гр. Русе

12. Ред, включително срокове за обжалване на действията на органа по предоставянето на услугата:
14-дневен срок от получаване на акта на началника на РУО – Русе или от получаването на удостоверението УП – 2.

12. Електронен адрес за предложения във връзка с услугата:
Електронния адрес на РУО – Русе: mail@rio-ruse.org

14. Начини на получаване на резултата от услугата:
	14.1. Лично от заявителя на административната услуга като в този случай се съставя протокол
	14.2. Чрез изпращане на електронна поща на електронния адрес на заявителя
	14.2. От упълномощено от заявителя на административната услуга лице срещу полагане на подпис, изписване на имената на получателя. Пълномощното трябва да е в писмена форма и нотариално заверено. В случай, че упълномощеното лице е съпруг, деца или родители на заявителя с документ, удостоверяващ гражданското състояние;
	14.4. По пощата чрез лицензиран пощенски оператор, като вътрешна куриерска пратка– при изрично изразено желание на заявителя за получаване на документите по пощата и заплащане на пощенските разходи за негова сметка, отразено в заявлението. Заплащането на пощенските разходи се извършва при получаване на документите;
	14.5. По пощата с международна препоръчана пощенска пратка с известие за доставяне – при изрично изразено желание на заявителя за получаване на документите с международна препоръчана пощенска пратка и предплащане на цената за пощенската услуга, отразено в заявлението;
	14.6. По пощата с международна куриерска услуга – при изрично изразено желание на лицето за получаване на документите с международна куриерска услуга и предплащане на цената за куриерската услуга, отразено в заявлението.

ВАЖНО: Предплащането на цената за международна пощенска или международна куриерска услуга (съгласно заявеното желание на заявителя) се извършва съгласно техните ценоразписи.

ВАЖНО: Предплащането на цената на пощенската услуга може да се извърши по банков път по банковата сметка на РУО - Русе
		Oбединена Българска Банка (ОББ), ул. „Атанас Ц. Буров” № 5; 
		IBAN: BG 65 UBBS 80022106112106
	BIC: UBBS BG SS
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