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1102. „РЕГИСТРАЦИЯ И ЗАВЕРКА НА ЛИЧНА ЗДРАВНА КНИЖКА“



1. Правно основание:
· Наредба № 15 от 27.06.2006г. за  здравните изисквания към лицата, работещи в детските заведения, специализираните институции за деца и възрастни, водоснабдителните обекти, предприятията, които произвеждат или търгуват с храни, бръснарските, фризьорските и козметичните салони – чл.4, ал.3.

2. Орган, който предоставя административната услуга/издава индивидуалния административен акт:
· Определени със заповед на директора на РЗИ-Хасково длъжностни лица, които да извършват заверката на личните здравни книжки и да вписват заверените лични здравни книжки в регистъра.

3. Информация за Центъра за административно обслужване /ЦАО/:
Дирекция "Административно-правно, финансово и стопанско обслужване":
адрес: гр. Хасково, гр. Хасково, пл. «Общински» № 2
ел. адрес: rzi@haskovo.net 
телефон: 038 662 934 – стационарен телефон, таксуването се определя в съответствие с тарифния план на потребителя, за градски и междуградски разговори, по тарифи на съответния оператор
работно време: всеки работен ден от 8.30 ч. до 17.00 ч., без прекъсване.

4. Срок за предоставяне на услугата: 
· При подаване на заявление на място в Центъра за административно обслужване на РЗИ-Хасково – в деня на подаване на заявлението;
· При заявяване, чрез лицензиран пощенски оператор – в рамките на 3 работни дни от получаването на отговарящи на изискванията, заявление и придружаващи го документи.

5. Процедура по предоставяне на административната услуга/издаване на индивидуалния административен акт, изисквания и необходими документи:

Заявител: 
 Заявители са лицата работещи в:
· детските заведения (детски ясли и детски градини) и специализираните заведения за отглеждане, пребиваване и възпитание на деца;
· специализираните институции за възрастни;
· водоснабдителните съоръжения и обекти - помпени и пречиствателни станции, резервоари, хлораторни, водопроводни мрежи (отнася се за лицата, които при ремонтни и аварийни дейности имат пряк контакт с питейната вода) и санитарно-охранителни зони на водоизточниците;
· предприятията (обекти), които произвеждат и/или търгуват с храни;
· бръснарските, фризьорските и козметичните салони.

Нормативно установени изисквания, които трябва да бъдат изпълнени за издаването на индивидуалния административен акт:
	
Необходими документи
· Заявление по образец;
· Лична здравна книжка с попълнена паспортна част, залепена актуална снимка на заявителя и с отразени извършени задължителни прегледи и изследвания, удостоверени, чрез положени печати и подписи от съответните лечебни заведения и медицински специалисти, извършили прегледите и изследванията;
· заключение "Допуска се на работа" от общопрактикуващ лекар или от лекар специалист по вътрешни болести от лечебно заведение за извън болнична помощ. 
· копие от документ за самоличност, заверено с текст "Вярно с оригинала", трите имена, дата и подпис на заявителя (само при заявяване на услугата, чрез куриерска фирма, като копието се връща на заявителя на услугата).
· Документ за платена такса.

Изисквания към представените документи: 
· Документите да са в оригинал 
· Копия на документи, регламентирани в нормативна уредба, следва да са заверени „Вярно с оригинала“.

Вътрешен ход на процедурата
Попълненото заявление и придружаващите го документи, се подават на място в центъра за административно обслужване на РЗИ-Хасково, или чрез лицензиран пощенски оператор. След сверяване на попълнените лични данни в заявлението и тези в ЛЗК с документа за самоличност на лицето, заявлението се входира от служител на ЦАО в Единната информационна система за документооборот. 
Заявлението, придружено от необходимите документи, се предават на определените със заповед на директора на РЗИ – Хасково служители, за извършване на заверката. Същите извършват проверка на личната здравна книжка за наличието на всички необходими медицински прегледи и изследвания, печати и заключение на ОПЛ. Заверяването се извършва, чрез поставяне на съответния кръгъл печат, определен със заповед на Директора на РЗИ–Хасково, върху снимката и подпис на длъжностното лице, отговорно за заверката. Заверяват се само здравни книжки с правилно и четливо попълнени данни и резултати от проведени предварителни медицински прегледи и изследвания и платена такса. 
Личните здравни книжки се връщат на длъжностно лице, определено със заповед на директора за регистрация в електронен регистър, включващ: №, трите имена на лицето, ЕГН, местоработата по адрес на лицето, универсален идентификационен номер на общопрактикуващ лекар (ОПЛ), издал заключението за постъпване на работа,  дата на заверка в регистъра.
При заявяване на услугата на място в Регионалната здравна инспекция заверката се извършва в рамките на същия работен ден.
Заверената здравна книжка, може да бъде получена на място в Регионалната здравна инспекция, където е заявена, срещу подпис, положен върху заявлението или на посочен точен адрес, в случай, че е заявено получаване, чрез лицензиран пощенски оператор, за сметка на заявителя.

Отказ за регистрация и заверка на лична здравна книжка:
· При нередовност на извършените прегледи и/или изследвания.

6. Образци и формуляри:
· Заявление по образец

7. Начини на заявяване на административната услуга: 
· в Центъра за административно обслужване на РЗИ-Хасково - лично или от упълномощено лице; 
· чрез лицензиран пощенски оператор: 
- като вътрешна препоръчана пощенска пратка; 
- като вътрешна куриерска пратка на адрес; 
- като международна препоръчана пощенска пратка. 
(пощенските разходи за изпращане на индивидуалния административен акт от РЗИ–Хасково до заявителя са за сметка на заявителя) 
· устно, на гише в Центъра за административно обслужване

8. Информация за предоставяне на услугата по електронен път: 
Ниво на предоставяне на услугата /Ниво 2/: предоставяне на информация за услугата и осигурен публичен онлайн достъп до шаблони на електронни формуляри.

Интернет адрес, на който се намира формулярът за заявяването:
https://egov.bg/wps/portal/egov/dostavchitsi+na+uslugi/spetsializirani+teritorialni+administratsii/regionalna+zdravna+inspektsia/unificirani+uslugi/1102  
вид на услугата: първична
9. Срок на действие на документа:
· Личната здравна книжка се регистрира еднократно – при издаване, а се заверява при издаване и при замяна на изцяло попълнената заверена книжка с нова.

10. Такси:
На основание чл.33 от Тарифа за таксите, които се събират от органите на държавния здравен контрол и националните центрове по проблемите на общественото здраве по Закона за здравето за услугата се дължи такса в размер на 3 лв./ 1,53 €.

Начини на плащане:
· в брой в Центъра  за административно обслужване на РЗИ–Хасково, на адрес: гр. Хасково, пл. „Общински“ № 2;
· чрез ПОС терминал в Центъра  за административно обслужване на РЗИ–Хасково: гр. Хасково, пл. „Общински“ № 2;
· по банков път по банкова сметка на РЗИ-Хасково, 
     IBAN:  BG13 UBBS 8888 3137 5286 01
	BIC: UBBS BGSF
     	Банка: ОББ АД – Хасково
         11. Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставянето на услугата: 
· Министър на здравеопазването.

 12. Ред, включително срокове за обжалване на действията на органа по предоставянето на услугата
· По реда на Административнопроцесуалния кодекс, в 14-дневен срок от съобщаването на индивидуалния административен акт.

13. Електронен адрес за предложение във връзка с услугата: 
· delovodstvo@escom.bg

14. Начини на получаване на резултата от услугата: 
· в Центъра за административно обслужване на РЗИ–Хасково – лично или от упълномощено лице; 
· чрез лицензиран пощенски оператор: 
- като вътрешна препоръчана пощенска пратка; 
- като вътрешна куриерска пратка на адрес; 
- като международна препоръчана пощенска пратка. 
(пощенските разходи за изпращане на индивидуалния административен акт от РЗИ-Хасково до заявителя са за сметка на заявителя) 

15. Други обстоятелства: 
· орган, пред който се обжалва индивидуалният административен акт - Административен съд – Хасково.


УТВЪРДИЛ:     /п/
Д-р Иван Гоговски
Гл. секретар на РЗИ-Хасково
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