
Приложение № 1
Към чл. 26, ал. 2 от Вътрешните правила за проектиране и предоставяне на електронни административни услуги от Община Полски Тръмбеш	

		

[image: ]ИНФОРМАЦИОННА КАРТА НА АДМИНИСТРАТИВНА УСЛУГА
2012 Издаване на карта за безплатно паркиране на МПС, обслужващо хора с трайни увреждания, и за използване на улеснения при паркиране

Правно основание:
Закон за движението по пътищата - чл. 99а

Орган, който предоставя административната услуга/издава индивидуалния административен акт:
Кмет на община

Информация за Център за административно обслужване: 
Адрес: обл. Велико Търново, общ. Полски Тръмбеш, гр. Полски Тръмбеш, ул. „Черно море“ № 4, п.к. 5180
Код за междуселищно избиране: 06141
Централа: 06141/41-41, 06141/41-10
Факс: 06141/69-54 
Адрес на електронна поща: obshtina@trambesh.egov.bg 
Работно време: Стандартно работно време от 08:00ч. до 17:00ч.
В звеното е осигурен достъп за хора с увреждания.

Процедура по предоставяне на административната услуга/издаване на индивидуалния административен акт, изисквания и необходими документи. 
Картата се издава по постоянен адрес на лицето.

Необходими документи за предоставяне на услугата:
1. Заявление по образец.
2. Документ за самоличност.
3. Експертно решение на ТЕЛК/НЕЛК на лице с 50% и над 50% трайно намалена работоспособност или вид и степен на увреждане – оригинал (копие) за сверка.
4. Актуална цветна снимка (паспортен формат).
5. В случай, че заявлението се подава от пълномощник е нужно нотариално заверено пълномощно.
Процедура по предоставяне на услугата:
1. Предоставяне на заявлението и необходимите документи на длъжностно лице.
2. Проверка на предоставените документи от длъжностното лице.
3. Полага се подпис и се поставя печат от кмета на общината на изготвената карта за безплатно паркиране на МПС, обслужващо хора с трайни увреждания. 
4. Получаване на картата, лично или чрез упълномощено лице в Центъра за административно обслужване срещу подпис.

Образци на формуляри, които са свързани с предоставянето на административна услуга/издаването на индивидуалния административен акт.* 
-На хартия в Центъра за административно обслужване;

Начини на заявяване на услугата.
-Лично или чрез упълномощено лице в Центъра за административно обслужване, с подаване на писмено заявление по образец;

Информация за предоставяне на услугата по електронен път:
Услугата не се предоставя по електронен път.

Срок на действие на документа/индивидуалния административен акт.
Картата е със срок на валидност, обвързан със срока на решението от ТЕЛК/НЕЛК. След изтичане на срока се извършва същата процедура за услугата.

Срок за изпълнение.
14 дни

Такса за услугата. 
За услугата не се заплаща такса.

Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставянето на услугата.
Кмет на община

Орган, пред който се обжалва документът/индивидуалният административен акт:
[bookmark: _GoBack]Административен съд, чрез кмета на Община Полски Тръмбеш съгласно чл. 152 от Административнопроцесуалния кодекс.

Ред, включително срокове за обжалване на действията на органа по предоставянето на услугата.
Съгласно глава Десета от Административнопроцесуален кодекс обжалване в 14-дневен срок при издаден акт или изричен отказ. При мълчалив отказ е едномесечен срок от момента, в който компетентният орган е трябвало да се произнесе.

 Електронен адрес за предложения във връзка с услугата.
obshtina@trambesh.egov.bg 

Начини на получаване на резултата от услугата.
-Лично или  чрез упълномощено лице в Центъра за административно обслужване.

Допълнителна информация.
Отдел „Регионална политика, програми, проекти, обществени поръчки”
Административни услуги „Транспорт“
Електронен адрес за предложения във връзка с облекчаване на режима /административната тежест/: obshtina@trambesh.egov.bg 

Техническите стъпки по предоставянето на услугата, тяхното правно значение и срока за предоставянето ѝ.
1. Прием на предоставените документи.
2. Завеждане в деловодната система и изпращане на преписката към кмета на Община Полски Тръмбеш.
3. Проверка на експертното решение на ТЕЛК/ НЕЛК .
4. Изготвяне на картата, като в нея се вписват име, фамилия и подпис на притежателя, сериен номер на картата, датата й на изтичане, подпис и печат на кмета на общината и поставя снимката на притежателя.
5. Предоставяне на картата за безплатно паркиране на МПС, обслужващо хора с трайни увреждания на притежателя срещу подпис.

Техническите стъпки за проследяване на текущото състояние на предоставяната услуга. 
Неприложимо.

Възможността издаденият акт да бъде съхраняван в електронна форма и начина за достъп до него. 
Неприложимо.

Техническите средства за установяване и отстраняване на грешки при въвеждането на информация преди да бъдат направени изявленията във връзка с услугата. 
Неприложимо.

Техническите стъпки за достъп до актове, изявления и данни, събрани за получателя във връзка с предоставяне на услугата. 
Неприложимо.

Езиците, чрез които услугата може да бъде ползвана.
Български

Общите административни актове са достъпни на електронен адрес: trambesh.egov.bg 

Вижте нашата Декларация за достъпност на адрес: https://trambesh.egov.bg/wps/portal/municipality-trambesh/home/declaration-of-accessibility 
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