НАИМЕНОВАНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА

„РЕГИСТРАЦИЯ И ЗАВЕРКА НА ЛИЧНА ЗДРАВНА КНИЖКА“

(уникален идентификатор съгласно регистъра на услугите 1102)
ПРАВНО ОСНОВАНИЕ
Чл.34, ал.3 от Закона за здравето (ДВ,бр.70/2007г.)

Наредба №15 от 27 юни 2006г. за здравните изисквания към лицата, работещи в детските заведения, специализираните институции за деца и възрастни, водоснабдителните обекти, предприятията, които произвеждат или търгуват с храни, бръснарските, фризьорските и козметичните салони Обн. ДВ. бр.57 от 14 Юли 2006г.
ХАРАКТЕРИСТИКА
Цел:

Целта на настоящата процедура е да се покаже реда и условията за заверяване и регистриране на личните здравни книжки на лицата, започващи работа в детските заведения, специализираните институции за деца и възрастни, водоснабдителните обекти, предприятията, които произвеждат или търгуват с храни, бръснарските, фризьорските и козметичните салони.
Предмет:

Заверка на лични здравни книжки след извършени предварителни медицински прегледи и изследвания и вписване в регистъра на РЗИ-Бургас на лицата работещи в:

1. Детските заведения (детски ясли и детски градини) и специализираните заведения за отглеждане, пребиваване и възпитание на деца;

2. Специализираните институции за възрастни;

3. Водоснабдителните съоръжения и обекти - помпени и пречиствателни станции, резервоари, хлораторни, водопроводни мрежи (отнася се за лицата, които при ремонтни и аварийни дейности имат пряк контакт с питейната вода) и санитарно-охранителни зони на водоизточниците;

4. Предприятията (обекти), които произвеждат и/или търгуват с храни;

5. Бръснарските, фризьорските и козметичните салони.
Всяка новоиздадена лична здравна книжка се заверява и регистрира в регионалната здравна инспекция по местонахождение на обекта или по постоянен адрес на лицето

ДЕФИНИЦИЯ НА ОСНОВНИТЕ ПОНЯТИЯ И ИНСТИТУТИ, КОИТО СЕ ИЗПОЛЗВАТ В НАСТОЯЩОТО ОПИСАНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА

Предварителните медицински прегледи и изследвания се провеждат преди постъпване на работа и включват:

1. Преглед от общопрактикуващ лекар (ОПЛ) - за лицата започващи работа в детските заведения; специализираните заведения за отглеждане, пребиваване и възпитание на деца; специализираните институции за възрастни; водоснабдителните съоръжения и обекти - помпени и пречиствателни станции, резервоари, хлораторни, водопроводни мрежи и санитарно-охранителни зони на водоизточниците; предприятията , които произвеждат и/или търгуват с храни; бръснарските, фризьорските и козметичните салони.
2. Бактериологично изследване за носителство на шигели, салмонели, ентеропатогенни Ешерихия коли и коремнотифно носителство - за лицата работещи в детските заведения; специализираните заведения за отглеждане, пребиваване и възпитание на деца; специализираните институции за възрастни; водоснабдителните съоръжения и обекти - помпени и пречиствателни станции, резервоари, хлораторни, водопроводни мрежи и санитарно-охранителни зони на водоизточниците; предприятията , които произвеждат и/или търгуват с храни.
3. Изследвания за чревни хелминти и протозои - за лицата работещи в детските заведения; специализираните заведения за отглеждане, пребиваване и възпитание на деца; специализираните институции за възрастни; водоснабдителните съоръжения и обекти - помпени и пречиствателни станции, резервоари, хлораторни, водопроводни мрежи и санитарно-охранителни зони на водоизточниците; предприятията , които произвеждат и/или търгуват с храни.
4. Провеждане на туберкулинов кожен тест на Манту - за лицата работещи в детските заведения; специализираните заведения за отглеждане, пребиваване и възпитание на деца; специализираните институции за възрастни; водоснабдителните съоръжения и обекти - помпени и пречиствателни станции, резервоари, хлораторни, водопроводни мрежи и санитарно-охранителни зони на водоизточниците; предприятията, които произвеждат и/или търгуват с храни; бръснарските, фризьорските и козметичните салони.
КОМПЕТЕНТЕН ОРГАН: 
Директорът на Регионална здравна инспекция определя със заповед длъжностните лица, които извършват заверката на личните здравни книжки и вписването на заверените лични здравни книжки в регистъра на РЗИ-Бургас.
ЗАЯВИТЕЛ: 
Лицата, желаещи да постъпят на работа в детските заведения; специализираните заведения за отглеждане, пребиваване и възпитание на деца; специализираните институции за възрастни; водоснабдителните съоръжения и обекти - помпени и пречиствателни станции, резервоари, хлораторни, водопроводни мрежи и санитарно-охранителни зони на водоизточниците; предприятията, които произвеждат и/или търгуват с храни; бръснарските, фризьорските и козметичните салони, подават заявление и необходимите документи в РЗИ.
НАЧИН НА ЗАЯВЯВАНЕ НА УСЛУГАТА

· в звеното за административно обслужване на РЗИ-Бургас на адрес: гр. Бургас, ул. «Александровска» № 120, ет.1, гише 104 и 105, всеки присъствен ден от 08.30 часа до 17.00 часа (без прекъсване за обедна почивка), чрез подаване на заявление по образец;

· на хартиен носител по пощата с лицензиран пощенски оператор на адреса на РЗИ-Бургас, с попълнено заявление по образец, приложения към него и копие разписка за платена такса. 

· устно чрез съставяне на протокол. Устното заявяване се извършва в звеното за административно обслужване на РЗИ-Бургас на адрес: гр. Бургас, ул. „Александровска“ №120. Протоколът се подписва от заявителя и длъжностното лице, което го е съставило.
НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ
1.Заявление по образец;

Забележка: Заявлението може да се подаде и от упълномощено лице с нотариално заверено пълномощно. В този случай към заявлението се прилага и копие от пълномощното.

2. Документ за платена такса.

3. Здравна книжка с правилно и четливо попълнена паспортна част, залепена актуална снимка на лицето, с отразени резултати от проведени предварителни медицински прегледи и изследвания, удостоверени чрез положени печати и подписи от съответните лаборатории и специалистите, извършили изследванията; заверка от извършил преглед общопрактикуващ лекар или специалист по вътрешни болести;
4.Документ за самоличност (лична карта); 
ТАКСИ 
Такса: 3 лева ( три лева), съгласно чл. 33 от Тарифата за таксите, които се събират от органите на държавния здравен контрол и националните центрове по проблемите на общественото здраве по Закона за здравето.

Таксата се заплаща с подаване на заявлението. Таксата може да се заплати по следните начини:

· в звеното за административно обслужване в сградата на РЗИ-Бургас в брой;

· в звеното за административно обслужване в сградата на РЗИ-Бургас с банкова карта- чрез ПОС терминал;
· по банков път - по сметка на РЗИ-Бургас: BIC STSABGSF IBAN BG82STSA93003100600801 Банка ДСК.

РЕЗУЛТАТ ОТ ПРОЦЕДУРАТА
Заверена и вписана в регистъра лична здравна книжка на лицата преди постъпване на работа в обекти по чл.1, ал.1 от Наредба №15 от 27 юни 2006г. за здравните изисквания към лицата, работещи в детските заведения, специализираните институции за деца и възрастни, водоснабдителните обекти, предприятията, които произвеждат или търгуват с храни, бръснарските, фризьорските и козметичните салони в която се поставят:
1.Подпис на длъжностното лице

2.Печат на РЗИ-Бургас върху снимката

3.Регистрационен номер от регистъра на РЗИ-Бургас
Здравните изисквания към посочените лица са задължителни и при неспазването им лицата не се допускат на работа.
ВЪТРЕШЕН ХОД
1.Заявлението за заверка и регистрация на лична здравна книжка и придружаващите го документи се подават в Звеното за административно обслужване в РЗИ-Бургас или чрез лицензиран пощенски оператор и се завежда в Единната информационна система за документооборота от служителите на звеното.
2. Заявлението и приложените документи се предават ежедневно на длъжностните лица от Дирекция „Надзор на заразните болести”, определени със Заповед на Директора на РЗИ-Бургас и отговорни за заверката и регистрацията на ЛЗК.

3. Длъжностните лица, които извършват заверката на личните здравни книжки, проверяват наличността на необходимите медицински прегледи и изследвания, вписана дата на поставяне на ППД туберкулин и дата на отчитане на теста и заключението на ОПЛ или лекар специалист по вътрешни болести от ЛЗИБП, поставил своя универсален идентификационен номер и печат, че здравният статус на лицето отговаря на изискванията на наредбата и се „допуска на работа“.

4. При непълноти в личната здравна книжка – липса на някои от необходимите медицински прегледи и изследвания или непопълнени данни длъжностните лица уведомяват лицето и връщат документите.

6. Срокът за заверяване и регистриране на лична здравна книжка спира да тече от деня на уведомяването на заявителя.
7. След проверката на редовността на представената за заверка ЛЗК или от отстраняване на непълнотите в същата, отговорното длъжностно лице полага кръгъл печат на Регионална здравна инспекция на стр.1 частично върху снимка паспортен формат, а на стр.2 датата и номера, под който е вписано лицето в регистъра на личните здравни книжки, името и подписа на длъжностното лице, извършило заверката. 
8. Заверяването и регистрирането на лична здравна книжка в Регионална здравна инспекция се извършва в рамките на същия работен ден при заявяване на услугата на място в РЗИ.
НАЧИН НА ПОЛУЧАВАНЕ НА РЕЗУЛТАТА ОТ ПРОЦЕДУРАТА

· на място- лично (респективно на упълномощен негов представител) срещу подпис, в Звеното за административно обслужване на РЗИ-Бургас;

· чрез лицензиран пощенски оператор на посочен точен адрес като декларира, че пощенските разходи са за негова сметка. Цената за пощенската услуга се заплаща от заявителя при доставяне на пратката. При заявено получаване чрез лицензиран пощенски оператор изходящият документ се изпраща като: 
а) вътрешна препоръчана пощенска пратка; 
б) вътрешна куриерска пратка;
в)международна препоръчана пощенска пратка; 
СРОК ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕ НА АДМИНИСТРАТИВНАТА УСЛУГА: В деня на подаване на документите – до 24 часа.
СРОК НА ДЕЙСТВИЕ НА ДОКУМЕНТА/ ИНДИВИДУАЛНИЯ АДМИНИСТРАТИВЕН АКТ: Регистрация и заверка се извършва еднократно за новоиздадена лична здравна книжка.
ОРГАН, ОСЪЩЕСТВЯВАЩ КОНТРОЛ ВЪРХУ ДЕЙНОСТТА НА ОРГАНА ПО ПРЕДОСТАВЯНЕТО НА УСЛУГАТА: Директор РЗИ
РЕД ЗА ОБЖАЛВАНЕ НА ДЕЙСТВИЯТА НА ОРГАНА ПО ПРЕДОСТАВЯНЕТО НА УСЛУГАТА: неприложимо
ОБРАЗЦИ И ФОРМУЛЯРИ

· Заявление
