	Наименование на услугата: 2089 Потвърждаване или промяна категорията на туристически обект


	Правно основание /нормативни документи/: чл. 133, ал. 3 от Закон за туризма; Постановление № 118 от 1 април 2021 г.
за одобряване на Тарифа за таксите, които се събират по Закона за туризма


	Срок на действие на индивидуалния административен акт:  на основание чл. 133, ал. 2 от ЗТ - 5 години от датата на издаване

	Необходими за изпълнение на услугата документи: заявление по образец, декларация по образец за регистрация в търговския регистър с посочване на ЕИК или копия от документи, удостоверяващи, че лицето има право по силата на друг закон да извършва стопанска дейност, включително по законодателството на друга държава - членка на Европейския съюз;  декларация, че лицето не е в ликвидация - за лицата, които не са търговци;. справка по образец за професионалната и езиковата квалификация на персонала в обекта; копия на документите, удостоверяващи образованието или професионалната квалификация, стаж в туризма и езиковата квалификация на управителя на туристическия обект, съгласно изискванията на наредбата;  формуляр по образец за определяне на категорията; копия на документите за собственост на обекта или копие от договора за наем или от друг договор, от който е видно, че са налице условия лицето да извършва съответната туристическа дейност в обекта; документ, удостоверяващ въвеждането на обекта в експлоатация, или друг документ, удостоверяващ законността на обекта, при спазване изискванията на ЗУТ, изрично пълномощно в оригинал, когато заявлението се подава от пълномощник; документ за платена такса за разглеждане на документи за категоризиране съгласно тарифата по чл. 69, ал. 3.

	


        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации (организации)
	Срок
	Цена

	
	 отдел АО / Каса 

	Кмет
	Директор

дирекция ФСД
	Началник отдел СД и ЗП

Главен юрисконсулт

отдел ПНО
	Главен експерт

отдел СД и ЗП
	ОЕККТО
	АРТВИЖЪН ООД – рекламна агенция
	
	
	
	30 дни
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 118 ОТ 1 АПРИЛ 2021 Г.
за одобряване на Тарифа за таксите, които се събират по Закона за туризма


	1. Приемане на заявление по образец с приложени от клиента документи
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	2. Проверка за съответствие с изискванията на заявлението и приложените документи;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Регистрация в АИС Архимед и издаване на потребителя на информационна визитка с вх. №, срок за изпълнение и код за достъп до Интернет;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	 4. Заплащане  дължимата такса на работно място Каса в ЦАО;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	чл. 4; чл. 5

 при подаването на заявлението за промяна на категорията се заплаща посочената такса по чл. 2, ал. 1
 

	5. Насочване на преписката за резолюция към Началник отдел  СД и ЗП;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	6. Пренасочване на преписката за разглеждане на постъпилите документи
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	7.Разглеждане на постъпилите документи от Общинска експертна комисия по категоризация на туристически обекти (ОЕККТО) и съставяне на протокол; 
	
	
	
	
	Х

	Х
	
	
	
	
	До 14 дни от подаването
	

	8. Изготвяне и подписване от председателя и членовете на ОЕККТО протокол  за откриване на процедура по категоризиране;
	
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	1 ден
	

	9. Изготвяне на заповед за откриване на процедура по категоризиране, за обектите от протокола;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	10. Съгласуване на заповедта от началник отдел СД и ЗП(председател на ОЕККТО) и главен юрисконсулт отдел ПНО;
	
	
	
	       Х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	11. Подписване на заповедта от Кмет;
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	12. Регистрация на заповедта в АИС ,,Архимед”;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	13. Въвеждане в  НР на данните за лицето, извършващо дейността и за обекта, подлежащ на категоризиране;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден 
	

	14. Издаване, съгласуване и подписване на временно удостоверение за откритата процедура, валидно за срок от три месеца;
	
	
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	15. Връчване временното удостоверение срещу подпис на заявителя или упълномощено лице;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2-дневен срок от издаване на заповед
та
	

	16. Извършване на оглед  в обекта от Експертна работна група (ЕРГ) по категоризация и съставяне на констативен протокол;
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	в рамките на три месеца
	

	17. Изготвяне на доклад от председателя на ЕРГ до председателя на ОЕККТО с предложение за утвърждаване на категория ;
	
	
	
	
	    Х
	
	
	
	
	
	до 2 дни

от проверка
та
	

	18. Изготвяне на заповед за категоризиране 
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	19. Съгласуване на заповедта;
	
	
	
	        Х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	20. Подписване на заповедта от Кмета;
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	21. Регистрация на заповедта в АИС ,,Архимед”;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	22. Приключване на преписката  в АИС „Архимед“ и връчване заповедта на заявителя;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	При поискване
	

	23. Изработване категорийна символика - удостоверение и месингова табела с вида на обекта и броя на звездите;
	
	
	
	
	
	
	Х


	
	
	
	до 7 дни
	

	24. Уведомяване на заявителя да се яви за получаване на категорийната символика;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	25. Връчване на категорийната символика срещу подпис на заявителя или на упълномощено от него лице и заплащане при промяна на категорията
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	При явяване в ЦАО
	при получаването на категорийната символика, включваща удостоверение и табела – таксата по чл. 2, ал. 2;



	26. Архивиране на преписката.
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	Веднага
	


