Изпълнителна агенция "Морска администрация"
 
АУ 1034 Одобряване на курсове и програми за специална и за допълнителна подготовка
· Правно основание за предоставянето на административната услуга:
· Наредба № 6 от 17 юни 2021 г. за компетентност на морските лица в Р. България – чл. 61;
· Орган по предоставянето на административната услуга: 
· Директорите на ДМА – Варна, ДМА – Бургас, ДРН – Русе и ДРН – Лом и дирекция „МНРК” - София.
· Срок за предоставяне на услугата: 
· до 30 дни 
· Срок на действие на документа/индивидуалния административен акт: 
· до 3 г.
· Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставянето на услугата: 
· Изпълнителен директор на ИА „Морска администрация“
· Електронен адрес, на който се предоставя услугата: 
· https://egov.bg/wps/portal/egov/dostavchitsi+na+uslugi/izpalnitelni+agentsii/uslugi-145/1034
· Електронен адрес за предложения:
· bma@marad.bg 
· Административни звена, в които се подават и получават документи:
Центровете за административно обслужване в дирекции “Морска администрация” – Бургас, Варна, дирекция “Речен надзор – Русе, Лом” и дирекция „ППУ” - София.
· гр. София, п.к. 1000, ул. „Дякон Игнатий“ № 9, тел. 0700 10 145. Стандартно работно време, с непрекъснат режим на работа:  понеделник-петък от 09:00 до 17:30, email: bma@marad.bg;
· гр. Варна, п.к. 9000, бул. „Приморски“ № 5, тел. 0700 10 145 Стандартно работно време, с непрекъснат режим на работа: понеделник-петък от 09:00 до 17:30, email: hm_vn@marad.bg;
· гр. Бургас, п.к. 8000, ул. „Княз Ал. Батенберг“ № 3, тел. 0700 10 145. Стандартно работно време, с непрекъснат режим на работа: понеделник-петък от 09:00 до 17:30, email: hm_bs@marad.bg;
· гр. Русе, п.к. 7000, ул. „Пристанищна“ № 20, тел. 0700 10 145. Стандартно работно време, с непрекъснат режим на работа: понеделник-петък от 09:00 до 17:30, email: hm_rs@marad.bg;
· гр. Лом, п.к. 3600, „Дунавски парк“ № 3, тел. 0700 10 145.  Стандартно работно време, с непрекъснат режим на работа: понеделник-петък от 09:00 до 17:30, email: hm_lm@marad.bg
⁕    Обаждането по телефон се таксува съгласно личния Ви тарифен план.

· Необходими условия и документи, за да ползвате услугата:
1.  Заявление от име на учебното заведение или центъра;
2. Сертификат по ISO EN 9001/2015, регламентиращ съответната дейност;
	3.  Документ за акредитация или лицензиране на учебното заведение или центъра;
	4. Наименование на курса, съответстващото правило съгласно нормативния документ.
	Към заявлението се прилага програмата за провеждане на курса, която съдържа:
	-  наименование на курса, съответстващото правило съгласно нормативния документ;
	-  цели на курса;
	-  предварителни изисквания към обучаемите;
	-  минимален и максимален брой на обучаемите;
	-  таблица с подробен хорариум по теми, лекции и практически занятия;
	-  вид, място и критерии за оценяването;
	-  квалификация на преподавателите, както и на инструкторите и оценителите на тренажори;
	-  подробен опис на необходимата и наличната материална база за провеждане на курса;
	- мерки за безопасност при провеждане на курса;
	-  използвана литература при съставяне на програмата;
	-  име, фамилия и подписи на съставителя на програмата и на директора (началника) на учебното заведение или център.

· Подайте необходимите документи лично, чрез упълномощено лице, по куриер или електронен път.

· Начин на получаване на резултата от услугата:
· В центъра за административно обслужване;
· Друго административно звено, ако изрично е посочено в заявлението;
· Или на посочен от заявителя адрес чрез лицензиран пощенски оператор/електронен адрес.
· Такси за услугата: няма

Забележка:
*Курсовете за специална и за допълнителна подготовка се организират и провеждат от учебни заведения и центрове за професионално обучение и квалификация, акредитирани или лицензирани по Закона за висшето образование, Закона за професионалното образование и обучение или Закона за народната просвета.
*Курсовете се одобряват от ИАМА и се провеждат по одобрени от ИАМА програми.
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