	Наименование на услугата: Издаване на удостоверения и други документи по искане на клиентите.

	Правно основание (нормативни документи): Закон за местните данъци и такси.

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Удостоверение за актуално състояние (за фирми), Документ за самоличност или Нотариално заверено пълномощно 

	Валидност: неприложимо

	                              



        Изпълнители     

                       /структурни звена в Общината;

                        външни структури/
Технологични 

операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Инспектор -  дирекция „Местни данъци и такси”
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Консултация на задълженото лице (ЗЛ) относно попълване на искането за издаване на документи.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	2. Проверка (преглед) на попълненото искане и приложените документи. Уточнява се какъв документ за издаване се иска:

  - Удостоверение за декларирани данни;

  - Удостоверение за платен данък върху наследствата;

  - Служебна бележка;

  - Копие на данъчна декларации по ЗМДТ;

  - Други документи.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	3. Регистриране на искането в ПП и предоставяне на клиента на входящ номер.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	4. Проверка в база данни и изготвяне на искания документ.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	До 3 дни
	

	5. След изготвяне на искания документ се пристъпва към архивирането му в ПП като готов документ.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	6. Връчване на съответния документ срещу подпис на ДЗЛ или упълномощеното лице.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	7. След получаване на искания документ се пристъпва към архивирането му в ПП като получен от лицето документ.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Общо в рамките до 7 дни
	


