	Наименование на услугите: Съставяне на актове по гражданско състояние – брак; съставяне на актове по гражданско състояние на български граждани, които имат актове, съставени в чужбина  / 21

	Правно основание /нормативни документи/: Глава трета–раздели І,ІІІ и VІІ от Закона за гражданската регистрация  и  Глава Втора от Семейния кодекс

	Необходими за изпълнение на услугите документи: Документи за самоличност на младоженците и документи, съгласно чл.9 от Семейния кодекс; преведени и заверени документи за сключен брак в чужбина, удостоверение за идентичност на лице с различни имена (при необходимост)

	Няма законово регламентиран срок на действие на индивидуалния административен акт

	                              


        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ГРОН - фронт офис
	ГРОН- бек офис
	ГРОН- директор
	Юрисконсулт

	Кмет
	Агенция по вписванията
	
	
	
	
	

	I.СКЛЮЧВАНЕ НА ГРАЖДАНСКИ БРАК В БЪЛГАРИЯ.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.Приемане на документите (заявление, декларации, медицински свидетелства, удостоверение за семейно положение).
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	ежедневно
	

	2.Проверка самоличността на младоженците, семейно положение; удостоверение за семейно положение, заверено от МВнР, Дирекция ”Консулски отношения”- когато някой от младоженците е чужд гражданин; валидност на медицинските свидетелства.
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3.Изготвяне на съобщение за сключен граждански брак.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	в рамките на деня
	

	4.Съставяне на акта за сключен граждански брак в ПП ActWare.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	5.Отпечатване на акта за сключен граждански брак.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	веднага 
	

	6.Подписване на акта от младоженци и  длъжностно лице 
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	в деня на  сключване на брака
	безплатно

	7.Потвърждаване на сключения брак за НБД”Население” 
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	деня следващ сключването на брака 
	

	8.Изготвяне на уведомление и писмо в 2 екз. до Агенцията по вписване 
	
	*
	*
	
	
	
	
	
	
	в рамките на същия ден
	

	9.Получаване на подписан екземпляр от писмото от Агенция по вписванията
	
	
	
	
	
	*
	
	
	
	в рамките на същия ден
	

	II.СЪСТАВЯНЕ НА АКТ ЗА ГРАЖДАНСКИ БРАК НА БЪЛГАРСКИ ГРАЖДАНИН, КОЙТО ИМА АКТ, СЪСТАВЕН В ЧУЖБИНА 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.Разглеждане на документите предоставени от съпрузите или от упълномощено лице; получаване на документите по консулски път 
	*
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Установяване постоянния  адрес на съпруга - български гражданин или съпругата, ако съпругът е чужденец.

 2.1. Приемане на заявление по образец към кмета на общината заедно с документите, ако съпругът е български  гражданин  и е с постоянен адрес в гр. Добрич или при съпруг – чужденец, ако съпругата е с постоянен адрес в гр.Добрич .

2.2. Аргументиран отказ – ако не са изпълнени условията по 2.1.

2.3 Препращане на документите по компетентност към друга община, ако консулската преписка е погрешно адресирана към Община град Добрич
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	в рамките на деня
	

	3. Подготовка на документите за разглеждане от кмет 

3.1 Регистриране на Заявлението в деловодната система

3.2 Изпращане на заявлението и документите за съгласуване с  юрист и резолюция от кмет
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	в рамките на деня
	

	4.Резолиране на заявлението 
	
	
	
	
	*
	
	
	
	
	до три дни
	

	5.Получаване на резолираното заявление 
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	деня следващ резолирането
	

	5.Изготвяне на съобщение за сключен граждански брак.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	 

	6.Създаване на акт за сключен граждански брак чрез програмен продукт ActWare.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	7.Отпечатване  на акта  за сключен граждански брак.
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	безплатно

	8.Потвърждаване на сключения брак за НБД”Население” 
	
	*
	
	
	
	
	
	
	
	деня следващ сключването на брака 
	

	9.Изготвяне на уведомление и писмо в 2 екз. до Агенцията по вписване 
	
	*
	*
	
	
	
	
	
	
	в рамките на същия ден
	

	10.Получаване на подписан екземпляр от писмото от Агенция по вписванията
	
	
	
	
	
	*
	
	
	
	в рамките на същия ден
	


