	Вариант, утвърден със Заповед № ………………………

	Наименование на услугата: 2048 Вписване на промени в обстоятелствата за категоризирани места за настаняване и издаване на удостоверение и 2008 Вписване на промени в обстоятелствата за категоризирани заведения за хранене и развлечение и издаване на удостоверение

	Правно основание /нормативни документи/:  чл. 168, ал. 2 и ал. 3 от Закон за туризма; чл. 21 от Наредба за изискванията към категоризираните места за настаняване и заведения за хранене и развлечения, за реда за определяне на категория, както и за условията и реда за регистриране на стаи за гости и апартаменти за гости на средствата за подслон, местата за настаняване и заведенията за хранене и развлечения и  чл. 12 от Наредба за организацията на единната система за туристическа информация 

	Срок на действие на индивидуалния административен акт:  До срокът на основната категоризация

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Заявление-декларация по образец; Документ, удостоверяващ настъпилата промяна; Изрично пълномощно в оригинал, когато се подава от пълномощник; Документ за платена такса съгласно тарифата по чл. 69, ал.3.

	

      Изпълнители     

               /структурни звена в 

                    Общината; външни 

                                структури/

Технологични 
операции

/Задачи по изпълнение
 на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации (организации)
	Срок
	Цена

	
	Работно място “Икономическо развитие” в Център за услуги и информация (ЦУИ)
	Работно място „Каса“ в ЦУИ
	Работно място „Деловодство“ в ЦУИ
	Главни инспектори ИРЕФ,  Дирекция  ИРЕФОП 
	Кмет, зам.-кмет, Директор на дирекция ИРЕФ
	Главен юрисконсулт
	Избрано физическо или юридическо лице, изработващо символиката и удостоверението
	
	
	
	

	1. Консултация на клиента от служителя в ЦУИ, относно изискванията на действащата нормативна уредба в сферата на туризма;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Приемане на заявление по образец с приложени от клиента документи;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Проверка за съответствие с нормативните изисквания на заявлението и приложените документи;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	4. Заплащане от заявителя на дължимата такса за категоризиране на туристически обекти - места за настаняване  клас „А” и клас „Б” и заведения за хранене и развлечения
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	Съгласно Тарифа към Закона за туризма

	5. Регистрация в ПП Архимед и издаване на информационна визитка с вх. №, със срок за изпълнение и код за достъп през Интернет
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	6. Насочване на преписката за резолюция от Зам.-кмет;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	7. Пренасочване на преписката за резолюция към Директор дирекция ИРЕФОП;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	8. Пренасочване на преписката към гл. инспектор за проверка в базата данни и за изпълнение;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	9. Въвеждане на данните за фирмата, извършваща дейността и обекта, подлежащ на категоризиране в ПП Акстър;
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	

	10. Изготвяне на заповед за вписване на променените обстоятелства в националния туристически регистър;
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	11. Съгласуване на заповедта с гл. юрисконсулт;
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	

	12. Съгласуване на изготвената заповед със Зам.-кмет;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	13. Подписване на заповедта от Кмет;
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	до 1 ден
	

	14. Регистрация на заповедта в ПП Архимед
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	

	15. Отразяване на промяната в обстоятелствата в Националния туристически регистър;
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	

	16. Регистрация в ПП Архимед за приключване на преписката и връчване заповедта на клиента;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17. Изработване на категорийна символика - удостоверение и месингова табела с вида на обекта и броя на звездите;
	
	
	
	
	
	
	Х

(сключен договор след процедура)
	
	
	до 10 дни
	

	18. Уведомяване на заявителя да се яви за получаване на категорийната символика;
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. Връщане от заявителя на предходно издаденото удосто-верение за категоризиране;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	При явяване в ЦУИ
	

	20. Връчване на категорийната символика срещу подпис на заявителя или на упълномощено от него лице.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	При явяване в ЦУИ
	


