	Наименование на услугата: Издаване на удостоверение за степен на завършеност на строежа

	Правно основание /нормативни документи/: чл.12 от ЗМДТ

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 1. Заявление по образец; 2.Документ за собственост, право на строеж; 3. Протокол за откриване на строителна площадка и определяне на строителна линия и ниво; 4. Квитанция за платена такса;

	Валидност: 6 месеца

	                              Изпълнители     

                           /структурни звена                                                           в Общината; 
външни структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Отдел-ЦУИ- работно място №6 „Устройство на територията”
	Отдел-ЦУИ- работно място №9 „Каса”
	Директор УТИОС
	Гл.специалисти УТСК
	
	
	
	
	
	
	

	1. Консултация на гражданина по поставения проблем
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2.Приемане на заявление с приложни копия на необходимите документи
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3.Заплащане на дължимата сума на раб.място „Каса”
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	30.00лв.

	4.Регистриране на подаденото заявление в ПП „Архимед”
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	5.Предоставяне на информационна визитка с рег.№, срок за извършване на услугата, ген. код за достъп 
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	6.Пренасочване на преписката към Директор УТИОС за резолюция
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	7.Пренасочване за изпълнение
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	8. Извършване на проверка на място за посочения строеж и строителните книжа и констативни протоколи 
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	3 дни
	

	9. Изготвяне на удостоверението
	
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	10. При несъответствие с исканата степен на завършеност  се подготвя отказ за издаване на удостоверение
	
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	11. Подписване на удостоверение/ отказ от Директор УТИОС
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	12.Предоставяне на изготвеното удостоверение/ отказ  в ЦУИ на работно място №6 
	     
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	13.Регистрация на изготвеното удостоверение в ПП-Архимед- и приключване на преписката
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	14.Предоставяне на удостоверението/ отказа срещу подпис на клиента
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	7 дни
	

	15. Архивиране на преписката
	
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	Веднага 
	


