	Наименование на услугата:  2119 Издаване на удостоверение за факти и обстоятелства по териториално и селищно устройство

	Правно основание /нормативни документи/: Закон за местните данъци и такси - чл. 107, т. 5, Наредбата  № 17 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги  на територията на Община Плевен  приета от Общински съвет

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 1. Заявление по образец  ; 2. Копие от документ за собственост.                                                                                                                                                                                                                    

	Валидност: До промяна на обстоятелствата

	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации/ институции
	Срок
	Цена

	
	ЦАО, Деловодство и архив/ каса
	Зам.-Кмет ТР

Главен архитект
	Началник отдел ТО / КР
	Главни специалисти отдел ТО/КР
	
	
	
	
	20 дни
	Съгласно Наредба № 17 на ОбС Плевен

	1. Приемане на заявление придружено с необходимите документи. 
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	2. Регистриране на заявлението в АИС „Архимед” и насочване на преписката към Началник отдел ТО / КР
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	3. Предоставяне на информационна визитка с рег.№ и ген. код за достъп за проверка движението на преписката  
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	4. Пренасочване на заявлението към гл.специалист за изпълнение
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	5. Проучване по устройствените планове и приложената документация
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	10 дни
	

	6. Изготвяне на удостоверението за констатираните факти и обстоятелства
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	5 ден
	

	7. Съгласуване и подписване на изготвеното удостоверение
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	2 дни
	

	8. Предоставяне на изготвеното удостоверение за регистрация в 
АИС „Архимед”
	Х
	
	
	Х
	
	
	
	
	1 ден
	

	9. Изпращане на удостоверението за получаване в ЦАО
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	10 .Заплащане на услугата
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	10 лв.

	11. Връчване на удостоверението на заявителя на услугата срещу подпис и приключване на преписката
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	12. Архивиране на преписката
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	Веднага
	


Съгласувал: 

                    арх. Росица Томова   
                    Началник отдел ТО
                                                                                                                                           Утвърдил :

Съгласувал:                                                                                                                                         Паулина Кирова, д.м. 

                    инж. Вилма Лилова                                                                                                        Секретар на Община Плевен

                    Началник отдел КР                                                                                                
