	Наименование на услугите: 2045 Издаване на разрешително за достъп до горски територии 

	Правно основание /нормативни документи/: Закон за горите - чл. 148, ал. 2; чл. 148, ал. 4;  Наредба № 1 от 30.01.2012 г. за контрола и опазването на горските територии - чл. 23

	Необходими документи за изпълнение на услугите: 
1.Заявление по образец;
2. Копие от документ за собственост на имота или за ползването му – нотариален акт, договор за наем, договор за покупко-продажба;
3. Скица с нанесен маршрут; 
4. Копие на документ, с който се разрешава горскостопанска, селскостопанска или ловностопанска дейност; 
5. Пълномощно /при необходимост/; 
6. Удостоверение за наследници /при необходимост се издава по служебен път/.  
Всички документи следва да бъдат заверени от заявителя с подпис и гриф „Вярно с оригинала”

	Валидност: Със срока на действие до  приключване на съответната горскостопанска, селскостопанска или ловностопанска дейност или безсрочно – за собствениците и ползватели на имота.                               

	                                                     Изпълнители
                          структурни звена в Общината; 
                                             външни структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска

администрация 
	Кметство/

 Наместничество
	Общинско предприятие „Управление на общински земи и гори”
	Срок
	       Цена

	
	Сектор ЦАО, Деловодство и архив
	Кмет

Община Плевен


	
	Технически сътрудник 
	Директор 
	Началник отдел „Гори” 
	Лесничей
	7 дни
	За услугата не се заплаща цена/такса

	1. Приемане на заявление с приложените документи.
	х
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	2. Регистриране на подаденото заявление в АИС  „Архимед” и предоставяне на информационна визитка с рег.№ и  интернет код за достъп.
	      х
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	3. Насочване на преписката към Директора на ОП  УОЗГ/ Кмет на кметство/

Кметски наместник за резолюция. 
	х
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	4. Регистрация на заявлението с приложените документи в деловодната система/ дневник за входяща / изходяща кореспонденция.
	
	
	х
	х
	
	
	
	Веднага
	

	5. Пренасочване на преписката от Директора на ОП  УОЗГ към Началник  отдел „Гори”
	
	
	
	
	х
	
	
	Веднага
	

	6. Пренасочване на преписката за издаване на разрешително или мотивират отказ за достъп до горски територии към лесничей от отдел „Гори”.
	
	
	
	х
	
	
	
	1 ден
	

	7. Изготвяне и съгласуване на разрешително или мотивиран отказ.
	
	
	х
	
	
	х
	    х
	5 дни
	

	8. Подписване на разрешителното /мотивирания отказ/ от Кмета на Община Плевен.
	
	         х
	х
	
	
	
	
	1 ден
	

	9. Регистрация на разрешителното /мотивирания отказ/ в АИС „Архимед”/ дневник за входяща / изходяща кореспонденция.
	
	х
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	10. Връчване на разрешително или мотивират отказ за достъп до горски територии лично, срещу подпис, или изпращане с препоръчано писмо до потребителя.
	х
	
	х
	
	
	х
	
	Веднага
	

	11. Архивиране на преписката
	
	
	х
	х
	
	
	
	Веднага
	


