	Наименование на услугата: 2035 Издаване на пропуски за влизане в зоните и улиците, ограничени за движение на пътни превозни средства 

	Правно основание /нормативни документи/: Закон за местното самоуправление и местната администрация – чл. 20; Наредба №3 „За обществения ред при използване на пътни превозни средства на територията на Община Плевен - чл.44, ал.1 и чл.47, ал.1; Наредбата  № 17 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги  на територията на Община Плевен  приета от Общински съвет

	Необходими за изпълнение на услугата документи:

1. Заявление по образец      с посочен заявител (фирма), тел. за връзка, обект за обслужване и срокове.

2. Копие на свидетелство за регистрация част I  на МПС.
3. Документи, свързани с упражняване на дейността (при необходимост) 



	Срок на действие на индивидуалния административен акт/валидност: Упоменатият срок в пропуска

	Изпълнители

/структурни звена в

Общината; външни

структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на 

услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ЦАО, Деловодство и архив/ каса
	Кмет
	Директор Дирекция СТИ и „Екология“

	Началник отдел „ТИ“
	Ст. експерт отдел „ТИ“
	ОД на МВР сектор „ПП“
	
	
	14 дни
	

	1. Приемане на заявление за извършване на услугата
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	2.Проверка на приложените документи
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	3. Регистриране на заявлението в АИС “Архимед” и предоставяне на информационна визитка с рег.№ и интернет код за достъп.
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	4. Насочване на преписката към Директор Дирекция СТИ и „Екология“
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	5.Пренасочване на преписката към 

Началник отдел „ТИ“
	
	
	х
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	6. Пренасочване на преписката към старши експерт в отдел „ТИ“ за изпълнение
	
	
	
	х
	
	
	
	
	2 ден
	

	7. Резолиране на преписката и определяне на маршрут и такса
	
	
	
	
	х
	
	
	
	3 ден
	

	8. Изготвяне на пропуск от старши експерт в отдел „ТИ“
	
	
	
	
	х
	
	
	
	2 ден
	

	9. Подписване на пропуска от Кмета  на Община Плевен 
	
	х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	10. Изпращане за получаване на резолираното заявление за издаването на  пропуска на заявителя от ОД на МВР сектор „ПП“/ пропуски за влизане в пешеходната зона в ЦАО
	х
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	11.Заплащане на дължимата такса и получаване на резолираното заявление  или пропуска
	х
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	Такси за видовете пропуски:

- 20,00 лв., вкл. ДДС;

-50,00 лв., вкл. ДДС;

съгл. Наредба №17  на ОбС -Плевен

	12. Архивиране на преписката
	
	
	
	
	х
	
	
	
	1 ден
	

	13. Изготвяне и подписване на маршрутен пропуск за движение по улици с ограничения
	
	
	
	
	
	х
	
	
	1 ден
	

	14. Регистрация на издадения пропуск за движение по улици с ограничения в регистър в ПП 
	
	
	
	
	
	х
	
	
	Веднага
	

	15. Предаване на готовия маршрутен пропуск на заявителя срещу подпис
	
	
	
	
	
	х
	
	
	Веднага
	


