	Наименование на услугите: 2134  Издаване на удостоверение за осигурителен доход ( УП 2)

	Правно основание /нормативни документи/: Чл. 40 от Наредбата за пенсиите и осигурителния стаж

	Необходими за изпълнение на услугите документи: Заявление по образец; Документи, удостоверяващи трудов/служебен осигурителен стаж (при необходимост)

	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Център за административно обслужване / ДА
	Зам.-кмет ФИ/Директор дирекция ФСД
	Директор  дирекция ,,Човешки ресурси”
	Гл.счетоводител
	Специалисти

	
	
	
	
	            14 дни
	

	1. Консултиране на клиента при подаване на заявлението
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага 
	

	2. Приемане, регистрация и сканиране на заявлението за исканата услуга
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага 
	

	3. Насочване на заявлението към директор дирекция ,,Човешки ресурси”
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	4. Пренасочване на заявлението за изпълнение
	
	
	х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	5. Преглед на наличната документация (изплащателни ведомости и др.разходооправдателни документи) и извличане на данни
	
	
	
	
	х
	
	
	
	
	7 дни
	

	6. Изготвяне на Удостоверението УП-2 в 2 екземпляра
	
	
	
	
	х
	
	
	
	
	4 дни
	

	7. Съгласуване на Удостоверението 
	
	
	
	х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	8. Подписване на Удостоверението/-ята
	
	х
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	9. Регистрация в ПП „Архимед”
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	10. Връчване на Удостоверението на заявителя 
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	До 14 дни
	

	11. Архивиране на преписката
	х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	


