	 Наименование на услугата: 1991  Издаване на  удостоверение, че обособените дялове или части отговарят на одобрените за това инвестиционни проекти за извършване на доброволна делба 

	Правно основание /нормативни документи/: чл. 202 от  Закон за устройство на територията(ЗУТ); Наредбата  № 17 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги  на територията на Община Плевен  приета от Общински съвет Плевен                 

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 1. Заявление по образец; 2. Документ за собственост или отстъпено /учредено/ право на строеж или документ за право да се строи в чужд имот по силата на специален закон; 3.Пълномощно /в случай, че заявлението се подава от пълномощник/; 4. Одобрен  инвестиционен проект  за доброволна делба; 5. Разрешение за строеж - при необходимост;
6. Удостоверение за наследници при необходимост (издава се по служебен път); 7. Квитанция за платена такса. 

	Срок на действие на индивидуалния административен акт: до промяна в обстоятелствата

	

	                         Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение

 на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Сектор ЦАО, Деловодство и архив/ Каса
	Главен архитект
	Началник 

отдел ТО
	Главен  специалист
отдел ТО
	
	
	
	
	20 дни
	Съгласно

Наредба №17

на ОбС Плевен

	1. Консултация на гражданина и попълване на заявление по образец с необходимите документи 
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2.Регистриране на подаденото заявление в АИС „ Архимед ” и предоставяне на информационна визитка с рег.№, срок за извършване на услугата, ген. код за достъп  
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Насочване на преписката към    началник отдел  ТО
	Х
	 
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	4. Пренасочване  за изпълнение към главен специалист отдел ТО
	  
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	5. Изготвяне на удостоверение по чл. 202 от ЗУТ след проверка на приложените документи за пълнота и законосъобразност
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	15 дни
	

	6.Предоставяне на удостоверението/ мотивиран отказ за съгласуване от началник отдел ТО и подписване от главен  архитект
	
	Х

	Х
	
	
	
	
	
	3 дни
	

	7. Регистрация на удостоверението/ мотивиран отказ  в АИС „Архимед”
	       Х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	8. Предоставяне на удостоверението  в ЦАО за връчване на потребителя срещу заплащане на дължимата сума и приключване на преписката
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага при явяване 
	      10 лв.

	9. Преписката се  предава за съхранение в технически архив
	Х
	
	
	Х
	
	
	
	
	веднага
	

	10. Архивиране на преписката
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	веднага
	


