	Наименование на услугата: 2 Предоставяне на достъп до обществена информация

	Правно основание /нормативни документи/: Закон за достъп до обществена информация - чл. 3, ал. 1, чл.4 и чл. 20, ал. 2; Наредба № Н-1 от 7 март 2022 г. за определяне на нормативи за заплащане на разходите по предоставяне на обществена информация,

издадена от министъра на финансите, Обн. ДВ. бр.22 от 18 март 2022г.

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Заявление по образец

	Валидност: неприложимо

	                                  Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ЦАО, Деловодство и архив/ Каса
	Кмет
	Секретар
Община Плевен
	Началник

Отдел ПНО
	Главен юрисконсулт

Отдел ПНО
	Специалист/експерт

общинска администрация
	
	
	
	14 дни


	Достъпът до обществена информация е безплатен. Разходите по предоставянето са регламентирани в  норматив за разход, съгласно Наредба № Н-1
от 7 март 2022 г. за определяне на нормативи за заплащане на разходите по предоставяне на обществена информация,

издадена от министъра на финансите,

Обн. ДВ. бр.22 от 18 март 2022г.

	1. Консултация на потребителя при заявяване на услугата
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	2. Регистрация на заявлението в АИС “Архимед”, предоставяне на информационна визитка с рег. №, срок за изпълнение и генериран код за достъп през интернет за справка
	  Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	3. Насочване на заявлението към Секретар на Община Плевен за резолюция
	  Х
	
	  
	
	
	
	
	
	
	Веднага 
	

	4. Пренасочване на заявлението към Началник отдел ПНО 
	
	
	  Х
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	5. Пренасочване на заявлението  за изпълнение
	
	
	
	    Х
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	6. Подготвяне на исканата информация


	
	
	
	
	   Х
	  Х
	
	
	
	До 10 дни
	

	7. Изготвяне на уведомление за удължаване на срока /при необходимост/:
- съгл. чл.30 от ЗДОИ срокът може да бъде удължен с не повече от 10 дни;

- съгл. чл.31 (1) от ЗДОИ срокът може да бъде удължен с не повече от 14 дни
	  Х
	     Х
	
	   Х
	   Х
	
	
	
	
	1 ден
	

	8. Изготвяне на  решение за предоставяне на исканата информация 
	  
	     
	
	    
	   Х
	
	
	
	
	1 ден
	

	9. Съгласуване и подписване на решението по ЗДОИ
	
	   Х

       
	
	  Х
	   
	
	
	
	
	1 ден
	

	10. Регистрация на решението за предоставяне на исканата информация в АИС “Архимед” и уведомяване на потребителя
	   Х
	    
	
	   
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	11. Заплащане на разходите по предоставяне на обществена информация
 
	  Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	При получаване
	Норматив за разход:

1. хартия  А4 – 

    1 лист – 0,01 лв.;

2. хартия А3 – 

     1 лист - 0,02 лв.;

3. разход за тонер за едностранно отпечатване на лист А4 – 

     1 стр. – 0,02 лв.;

4. разход за тонер за едностранно отпечатване на лист А3 – 

     1 стр. – 0,04 лв.;

5. CD диск 700 МВ – 

      1 бр. – 0,26 лв.;

6. DVD диск 4,7 МВ –

      1 бр. – 0,30 лв.;

7. DVD диск 8,5 МВ – 

      1 бр.  – 0,67 лв.;

8. USB флаш памет 4 GB –

       1 бр. – 3,46 лв.;

9. USB флаш памет 8 GB –

       1 бр. – 5,72 лв.;

10. USB флаш памет 16 GB –

       1 бр. – 7,93 лв.;

11. USB флаш памет 32 GB –

       1 бр. – 9,47 лв..

	12. Съставяне и подписване на протокол от потребителя и служителя за предоставяне решението по ЗДОИ
	  Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	При получаване
	

	13. Приключване на преписката в АИС “Архимед”
	   Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага 
	

	14. Архивиране на преписката
	           Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага 
	


