	Наименование на услугата: Издаване на удостоверение за наличие или липса на акт за общинска собственост, или че имота е отписан от актовите книги на имотите – общинска собственост.
(Издаване на удостоверение на основание чл. 62, ал. 4 от Закона за общинската собственост (ЗОС):

· т.А за наличие или липса на акт за общинска собственост (АОС);

· т.Б за наличие или липса на претенции за възстановяване на собствеността;

· т.В че имотът е отписан от актовите книги на имотите - общинска собственост.)

	Правно основание /нормативни документи/: Чл. 62, ал. 4 от Закона за общинската собственост ЗОС.

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 1. Заявление по образец или свободен текст, 2. Скица /схема/ на имота, издадена от Службата по кадастъра, 3. Документ за собственост или други документи /при наличието им./; 4.Квитанция за платена такса;
5. Удостоверение за наследници (при необходимост)
- В случай, че е необходимо удостоверение за наследници, то се издава служебно, ако починалият е бил с постоянен адрес град Добрич. Прилага се Служебно искане за документ;

- В случай, че са необходими данни за наследници, се попълва и изпраща по е-поща до директор ГРОН Служебно искане за данни. Изготвената в рамките на 1 работен ден справка с данни се прилага към преписката и сканира в ПП Архимед.



	Валидност: 6 месеца

	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	Център за услуги и информация, работно място “Общинска собственост”
	Център за услуги и информация, работно място “Каса”
	Кмет; Зам.кмет
	Директор ОС
	Специалисти ОС (бек-офис)
	
	
	
	
	
	

	1. Консултация на клиента по поставения въпрос. Попълване /подпомагане на попълването/ на искането за извършване на услугата.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Проверка на необходимите документи.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Заплащане на дължимата сума на работно място “Каса”
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	15.00 лв.

	4. Регистриране на искането в ПП “Архимед”
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	5. Предоставяне на информационна визитка на клиента със срок за изпълнение и интернет код за достъп.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	6. Сканиране на искането и предоставените документи.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	7. Насочване на преписката за резолюция от Кмет.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	8. Пренасочване на преписката за резолюция от Зам.-кмет.
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	9. Пренасочване на преписката за резолюция от Директор ОС.
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	10. Пренасочване на преписката за изпълнение към бек-офиса
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	11. Идентифициране на имота по ЗРП и Кадастралната карта на град Добрич.
	
	
	
	
	Х 
	
	
	
	
	1 ден
	

	12. Извършване на проверка в регистъра на общинската собственост за наличие на АОС за имота, или за отписването му от актовите книги.
	
	
	
	
	Х
	 
	
	
	
	1 ден
	

	13. Попълване на удостоверение от Община град Добрич за наличие или липса на съставен АОС за имота.
	
	
	
	
	Х 
	
	
	
	
	1 ден
	

	14. Подписване на изготвеното и заверено от дирекция ОС удостоверение от Кмет.
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	15. Регистриране на готовия документ в ПП “Архимед” .
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	16. Връчване на удостоверението.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	7 дни
	

	17. Архивиране на преписката.
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	веднага 
	


