	Наименование на услугата: 2021. Издаване на удостоверение за наличие или липса на претенции за възстановяване на собствеността върху недвижими имоти

	Правно основание /нормативни документи/: Закон за общинската собственост чл.62, ал 4; Наредбата  № 17 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги  на територията на Община Плевен  приета от Общински съвет – Плевен

	Необходими за изпълнение на услугата документи: Заявление по образец; Документ за собственост

	Валидност: безсрочно

	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена 

                          в Общината; външни
                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ЦАО, Деловодство и архив/каса
	Кмет/Зам. Кмет ТР
	Директор дирекция УТ 
	Началник отдел КР
	Главен експерт

 Главен специалист
 отдел КР
	
	
	14 дни
	

	1. Приемане на заявление придружено с необходимите документи 
	Х
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2.Регистриране на подаденото заявление в АИС „ Архимед ” и предоставяне на информационна визитка с рег.№  и интернет код за достъп  
	Х
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Насочване на преписката към Началник отдел КР
	Х
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	4. Пренасочване за изпълнение към главен експерт/ главен специалист отдел КР
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	5. Извършване проверка на документите и изготвяне на удостоверение
	
	
	
	
	Х
	
	
	7 дена
	

	6. Съгласуване на изготвеното удостоверение
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	5 дни
	

	7.Подписване на  готовия документ
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	8. Регистрация на удостоверението в АИС ,,Архимед”.
	Х
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	9. Предоставяне на удостоверението  в ЦАО
	Х
	
	
	
	
	
	
	веднага 
	

	10. Заплащане и връчване и на потребителя  срещу подпис
	Х
	
	
	
	
	
	
	веднага при явяване на клиента
	5,00 лв-осв. ДДС

съгласно Н-ба №17 на ОбС-Плевен 

	11. Архивиране на преписката.
	
	
	
	
	х
	
	
	веднага
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