	Наименование на услугата: 3179  Издаване на разрешение за промяна предназначението на сгради или на самостоятелни обекти в сгради без извършване на строителни и монтажни работи 

	Правно основание /нормативни документи/: чл.147а, чл.38 или чл.39 от ЗУТ 

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 1.Заявление по образец; 2.Документ за собственост или право на строеж; 
3. Удостоверение за наследници (когато документът за собственост е на името на наследодател на заявителя)-добавя се служебно; 

4. Актуална скица на обект или СОС от СГКК; 5. Виза за проектиране в случаите на чл. 140 ал.3 от ЗУТ; 6. Нотариално заверена декларация за липса на СМР; 7.Уведомление за инвестиционно предложение за промяна на предназначението (неразделна част от заявлението); 8. Решение на ОВОС или решение за преценяване на необходимостта от ОВОС( при необходимост); 9.Нотариално заверени съгласия, решения на общо събрание на ЕС; 10.Съгласуване по реда на чл.39, ал.3 със съответния министър; 11. Документ за въвеждане в експлоатация на строежа (удостоверение за търпимост); 12. Копие от пълномощно (при заявление на пълномощник) заверено „Вярно с оригинала“;
13. Други (положителни становища от съответните компетентни органи, относно запазване на изискванията, определени с нормативен акт за новото предназначение); 14. Вносна бележка или платежно нареждане на внесена такса (освобождават се от такси за технически услуги, държавните и общински органи, организациите на бюджета издръжка и Българският червен кръст).                  

	Валидност: Разрешението за промяна на предназначението губи правно действие, когато е отменено от съответния административен съд по местонахождението на недвижимия имот.

	                            Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение

 на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации /институции
	Срок
	Цена

	
	ЦАО, Деловодство и архив/  каса
	Главен  архитект
	Началник отдел „Техническо обслужване"
	Главен специалист „Техническо обслужване"
	експерт
отдел „ТСУ и КН“
	Административен съд Плевен
	
	  
	
	30 дни
	

	1. Приемане на заявление с  приложени към него необходими документи
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Регистриране на подаденото заявление в АИС „ Архимед ”, и  заплащане на дължимата сума.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	съгласно Н-ба №17 на Общ.съвет Плевен

	3.Предоставяне на информационна визитка с рег.№, срок за извършване на услугата, ген. код за достъп 
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	4. Изпращане на преписката към н-к отдел „ТО” и пренасочването и към главен специалист в отдел„ТО” за изпълнение
	Х
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	5.Извършване на проверка за нали-

чие на всички  необходими условия и документи за издаване на разрешение за промяна на предназначението
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	7 дни
	

	6. Изготвяне на разрешението за промяна на предназначението, проверка и съгласуване от

н-к отдел „ТО” и предоставяне на разрешението за промяна на предназначението за подпис от Гл.архитект
	
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	7 дни
	

	7. Регистрация на разрешението за промяна на предназначението в съответния регистър
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	веднага
	

	8. Изготвяне на обявление за съобщаване на разрешението за промяна на предназначението на заинтересованите лица (чл.38, ал.3 и 4, и чл.39, ал.2 и ал.3 от ЗУТ) и регистрация в АИС „ Архимед ”
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	
	веднага
	

	9. Заверка на датата за влизане в сила на разрешението за промяна на предназначение, като се изчакват 14-дни за  обжалването му от  заинтересованите лица  
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	14 дни
	

	10. Предоставяне на влязлото в сила разрешение за промяна на предназначение в сектор ЦАО,ДиА за регистрация в АИС „Архимед”
	Х
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	веднага
	

	11.  Предоставяне на издаденото разрешение за промяна на предназначение  в ЦАО за връчване на клиента и приключване на преписката
	Х
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	веднага
	

	12.  При липса на документи и основания за издаване на  разрешение за промяна на предназначение се прави мотивиран отказ и се съобщава на заинтересованите по реда на АПК
	Х
	Х
	Х
	
	Х
	
	
	
	
	7 дни
	

	13.  При обжалване на разрешението за промяна на предназначение от заинтересованите страни, преписка по неговото издаване се комплектова и се изпраща в Административен съд Плевен
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	Х
	
	
	
	веднага
	

	14.  Архивиране на преписката
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	веднага
	


