	Наименование на услугата: 3122 Регистриране на места за настаняване клас „В“- апартаменти за гости и стаи за гости



	Правно основание /нормативни документи/:  чл.113, ал. 2 и чл. 129а от  Закон за туризма; чл. 28 до чл. 34 от Наредба за изискванията към категоризираните места за настаняване и заведения за хранене и развлечения, за реда за определяне на категория, както и за условията и реда за регистриране на стаи за гости и апартаменти за гости;  Постановление № 118 от 1 април 2021 г за одобряване на Тарифа за таксите, които се събират по Закона за туризма

	Срок на действие на индивидуалния административен акт:  съгласно чл. 32, ал. 2 от Наредба за изискванията към категоризираните места за настаняване и заведения за хранене и развлечения, за реда за определяне на категория, както и за условията и реда за регистриране на стаи за гости и апартаменти за гости - безсрочно 



	Необходими за изпълнение на услугата документи:  
1.Заявление – декларация по образец, съгласно чл. 129а от Закона за туризма
                   а)Наименование на лицето, както и името на местата за настаняване  - стаи за гости,  апартаменти за гости (с изписване с български и с латински букви), и адрес, телефон /факс и адрес на електронна поща, ако разполага с такива, в противен случай се изписват имената на упълномощеното лице и неговите телефон /факс и адрес на електронна поща 

                   б)че лицето има право да извършва дейност в обекта, в случай, че това лице е различно от собственика на обекта, като се посочват индивидуализиращи данни за документа за ползване в зависимост от вида му, ако същият подлежи на вписване, се посочват акт, том и година и службата по вписванията, в която е вписан.
2. Към заявление – декларацията се прибавят:

Копие от документ за ползване на обекта , ако не е собствен и не подлежи на вписване. 

Изрично пълномощно, когато заявление декларацията се подава от пълномощник.

	                              



        Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	Външни администрации (организации)
	Срок
	Цена

	
	отдел АО 


	Кмет
	Началник 
отдел СД и ЗП
	Главен експерт
Отдел СД и ЗП
	Главен юрисконсулт
отдел ПНО
	Артвижън ООД-
рекламна агенция
	
	
	
	7 дни
	Постановление № 118 от 1 април 2021 г за одобряване на Тарифа за таксите, които се събират по Закона за туризма

	1. Регистрация в АИС ,,Архимед” и издаване на информационна визитка с вх.№, със срок за изпълнение и код за достъп до Интернет
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Проверка за съответствие с нормативните изисквания на заявлението и приложените документи;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Заплащане от заявителя на дължимата такса на работно място Каса в ЦАО;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	чл. 3, ал. 1, ал. 2, ал. 3        

	4. Насочване на преписката за резолюция към Началник отдел и  СД и ЗП;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	5. Пренасочване на преписката към Главен експерт отдел СД и ЗП за проверка в базата данни и за изпълнение;
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	6. Проверка на документите, отстраняване на недостатъците и  издаване на заповед за регистрация или отказ от регистрация 
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден


	

	7. Съгласуване на заповедта с Главен юрисконсулт отдел ПНО  и Началник отдел СД и ЗП;
	
	
	Х
	
	   Х
	
	
	
	
	1ден
	

	8. Подписване на заповедта от Кмет;
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	9. Въвеждане на данните за фирмата, извършваща дейността и обекта, подлежащ на категоризиране в  НР;
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	10. Регистриране на заповедта в АИС ,,Архимед” 
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	11. Изработване на удостоверение за регистрация;
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	2 дни
	

	12. Уведомяване на заявителя да се яви за получаване на заповедта и удостоверението за регистрация в ЦАО;
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	13. Връчване на  заповедта и удостоверението за регистрация срещу подпис на заявителя или на упълномощено от него лице;
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	При явяване в ЦАО
	

	14. Архивиране на преписката.
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	веднага
	


