	Наименование на услугата: 2011 Определяне на място за спирка, която ще ползва превозвачът по международни автобусни линии

	Правно основание /нормативни документи/: Наредба № 11 от 31.10.2002 г. за международен автомобилен превоз на пътници и товари - чл. 35, ал. 1, т. 6, приложение № 5 – Тарифа на цени на услуги и права по чл. 6, ал. 2 от ЗМДТ, предоставени от Община Плевен, чрез общинско предприятие от  Наредбата  № 17 за определянето и администрирането на местните такси и цени на услуги на територията на Община Плевен, приета от Общински съвет - Плевен

	Необходими за изпълнение на услугата документи: 1. Заявление по образец; 2. Маршрутно разписание /копие/; 3. Лиценз за извършване на международен превоз на пътници /копие/; 4. Други.

	Валидност: до промяна в обстоятелствата

	                               Изпълнители     

                           /структурни звена в 

                            Общината; външни 

                                структури/

Технологични операции

/Задачи по изпълнение на услугата/
	Общинска администрация
	ОП „Център за градска мобилност", гр. Плевен
	Срок
	Цена

	
	отдел АО

	Кмет
	Директор 
дирекция ФСД
	Началник
отдел СД и ЗП
	Главен експерт 

отдел СД и ЗП
	Деловодство
	Юрисконсулт
	Ръководител Автогара
	Директор
	14 дни
	След сключване на договор с ОП „Център за градска мобилност", гр. Плевен се заплаща такса,  съгласно т.3.3. от Раздел II- ОП „Център за градска мобилност", гр. Плевен от Наредба № 17 на ОбС – Плевен.

	1. Приемане на заявление с необходимите документи.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	2. Регистриране на заявлението в АИС “Архимед” и предоставяне на информационна визитка с рег.№ и интернет код за достъп.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	3. Насочване на преписката към Началник отдел СД и ЗП.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	4. Пренасочване на преписката към Главен експерт  отдел СД и ЗП за установяване на законосъобразността на приложените документи, проверка в базата данни.
	
	
	
	х
	
	
	
	
	
	1 ден
	

	5. Искане информация за маршрутно разписание от Директора на  ОП ЦГМ, гр. Плевен, съгласно заявление на административната услуга.
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	2 дни
	

	6. Съгласуване и подписване на писмото.
	
	
	Х
	Х
	
	 
	
	
	
	1 ден
	

	7. Регистрация на писмото в АИС „Архимед“ и предоставяне за получаване от куриер на ОП „Център за градска мобилност“, гр. Плевен в стая № 1 на Община Плевен.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	Веднага
	

	8. Регистриране на входящата кореспонденция в деловодната система и насочване към Директора ОП „Център за градска мобилност“, гр. Плевен.
	
	
	
	
	
	  Х
	
	
	
	1 ден
	

	9. Пренасочване на искането за разглеждане.
	
	
	
	
	
	
	
	
	   Х
	Веднага
	

	10. Разглеждане и предоставя исканата информация или мотивиран отказ.              
	
	
	
	
	
	   Х
	   Х
	    Х
	   Х
	4 дни
	

	11. Регистриране  в АИС “Архимед” и насочване към Началник отдел СД и ЗП и пренасочване Главен експерт  отдел СД и ЗП.
	Х
	
	
	Х
	Х
	
	
	
	
	1 ден
	

	12. Изготвяне на маршрутно разписание с указано място за спирка или мотивиран отказ.
	
	
	Х
	Х
	Х
	
	
	
	
	3 ден
	

	13. Съгласуване на маршрутно разписание с указано място за спирка в Автогара Плевен или мотивиран отказ до заявителя на административната услуга. 
	
	Х
	
	
	
	
	     
	      
	     
	1 ден
	

	14. Регистриране  в АИС “Архимед” и предоставяне за получаване от потребителя, според заявеното желание.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	веднага
	

	15. Връчване на потребителя маршрутно разписание с указано място за спирка или мотивиран отказ срещу подпис при желание за получаване в ЦАО.
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	При явяване
	

	16. Архивиране на преписката.
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	веднага
	


