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Част 1 План за обучение

1.1. Цел на курса
Описание за това какво се очаква да направи обучаемият в резултат на обучението и нивото на представяне.

Целите на курса са: 

- Обучаемият да придобие знания и умения за <да се добави съответният текст, както е необходимо>.
Кандидат, който желае да премине курс за <да се добави съответният текст, както е необходимо> следва под контрола на Ръководителя на обучението да завърши обучението си в рамките на един одобрен непрекъснат курс, организиран в съответствие с изискванията на Наредба …., процедурите на организацията и програмата на курса.  
1.2. Изисквания за започване на обучение 
Ако е приложимо - минимална възраст, образователни изисквания (включително език), медицински изисквания, други специфични. 
1.3. Признаване на предишен опит 

Ако е приложимо се вписва съответната информация. 

1.4. План за обучение

Както е приложимо, планове за летателно обучение, обучение на тренажор и теоретично обучение.
Курсът за обучение за <да се добави съответният текст, както е необходимо> включва:

- теоретично обучение (изтрива се, ако не е приложимо); 
- обучение на тренажор (изтрива се, ако не е приложимо);
- летателно обучение (изтрива се, ако не е приложимо).

1.4.1. Теоретично обучение 

Теоретично обучение обхваща: 
/изброява се обхвата на обучението/
1.4.2. Летателно обучение

/Вписва се информация за летателното обучение/
1.5. График по време и график по седмици за всеки учебен план 

/Подредба на курса и интегриране на учебното време./

/По-долу са дадени примерни начини за изобразяване на учебния план/
Теоретично обучение

	№
	Наименование на учебните дисциплини 
	Общо часа
	Лекции
	Прак-тика
	Изпит

	1
	Тема 1
	…
	…
	…
	…

	
	Подтема 1.1.
	1
	1
	-
	-

	
	Подтема 1.2.
	1
	1
	1
	-

	
	…
	
	
	
	

	
	Изпит 
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	-
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	ОБЩО ЧАСОВЕ
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	..
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Летателно обучение / Обучение на тренажор 

	№
	Упражнение
	Наземна подготовка
	Брой

полети


	Време за

един полет

(ч:мин)
	Всичко за упражнението

(ч:мин)
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Курсът за обучение <да се добави съответния текст, както е необходимо> трябва да завърши в рамките на <да се добави съответния текст, както е необходимо> месеца.
1.6. Записи за обучението
В ДОО <наименование на организацията> се водят записи относно проведеното обучение. Форматът на записите и всички бланки са дадени в т.20 от ОММ. 

Досие на обучаемия, включващо:

- подробности от обучението му – наземно и/или синтетично и/или летателно;

- подробни доклади от инструкторите и оценки от проверяващите относно напредъка на обучаемия, 

- проверки за напредък;

- лична информация, като дати на изтичане на свидетелства, квалификации и т.н. се съхранява 3 години. 
1.6.1. Правила за сигурността на записите и документацията 

Сигурността на записите и документацията водени и съхранявани в ДОО <наименование на организацията> се гарантира от точното спазване от страна на ръководния персонал и обучаемите на следните правила:

· спазване изискванията на одобреното Общо ръководство отнасящи се до завеждане и съхранение на документацията и записите на обучението;

· точна регламентация на записите и форматът на самите документите (фирмени и национални), които подлежат на съхранение; 

· периодически занятия с инструкторския състав, обучаемите пилоти и административния персонал за реда и формата на попълване и съхранение на записите и документите;

· непрекъснат контрол за завеждането (документи, записи, др.) на личните дела на инструкторския състав от Главния инструктор летателно обучение;

· ограничен достъп до архива с личните дела на обучаемите и документацията на организацията;

· периодични проверки (одити) на записите и документацията включени в системата за следене на съответствието; 

Отговорност за цялостното завеждане, съхранение, ред за достъп и спазване на правилата за водене на документацията на обучаемите, инструкторския състав и организацията носи Ръководител Обучение. 

1.6.2. Записи за присъствие 
Записите за присъствие при провеждане на учебните полети се установява по записите във формулярите за предварителна подготовка, доподготовките за полет, задачите за полет и заданието за тренировка на обучаемите пилоти, както и от дневника за присъствие, което е приложимо. 
1.6.3. Видът на записите за обучение, които трябва да се пазят
/Описват се всичко записи, които организацията създава и съхранява свързани с обучението/
1.6.5. Естество и честота на проверките на записите

Инструкторския състав проверява воденето на записите от обучаемите пилоти ежедневно, а състоянието на личните дела не по малко от два пъти месечно.

Контрол за правилното завеждане на записите се извършва ежеседмично и окончателно, след приключване на всеки отделен курс преди оформяне на протокола за резултатите и свидетелствата на обучаемите.

Ръководител следене на съответствието извършва проверки по свой план и независимо от администрацията на организацията.

1.6.6. Стандартизация на вписванията в документите за обучение
Вписванията в документите, свързани с обучението, са стандартизирани и се завеждат в строго определена форма. Записите осигуряват запазване на информацията, отнасящата се до обучението, по определен ред (стандарт). Форматът, в който се водят записите е даден в приложенията към Общото ръководство. 
1.7. Обучение по безопасност 

Определя се кой носи отговорността да гарантира, че обучението по безопасност е завършено в рамките на ДОО. Това се отнася единствено за безопасността на полетите (честота на тренировките при аварийни и необичайни ситуации, изисквания за двойни проверки, и т.н.). Не включва съображения за здраве и безопасност или SMS.
1.7.1. Индивидуални отговорности 
Ръководител обучение носи главната отговорност за безопасността на полетите при планирането, организацията и провеждането на летателната подготовка в организацията. 

РО има право да отстранява от полети обучаеми пилоти и инструктори и да преустановява полетите на летателната смяна при констатирани груби нарушения застрашаващи безопасността на полетите.

Главния инструктор носи отговорност за провеждане на профилактични мероприятия за повишаване безопасността на полетите при провеждане на учебните полети. 
Летателните инструктори носят отговорност за безопасността на полетите при непосредственото провеждане на летателната подготовка.
Преди всеки полет се извършва продължителен инструктаж във връзка с аварийните процедури. Преди всеки самостоятелен полет обучаемият трябва да опише аварийните процедури, като се обърне внимание на отказ на двигателя по време на излитане и в полет. 

Безопасността на полетите и обучението свързано с аварийните процедури се извършва от летателните инструктори.  

1.8. Доклади и записи за проверка 
След приключване на всяка проверка (летателна и теоретичен изпит), съответната информация се вписва и съхранява в съответните досиета и дневници за обучение.  
Подготовката за писмен изпит започва с началото на дадена дисциплина. При първото занятие преподавателят определя формата (писмен, устен, практически), реда и времето за самоподготовка и времетраенето на самия изпит. Ръководител Обучение одобрява тестовете. 

Изпитите са тестове от типа „Избор на верен отговор на зададен въпрос”. 
Минималният резултат за „преминал” е 75%. 

Обучаем, който не успее да издържи положителен резултат на изпит, преминава допълнително обучение преди, повторно явяване на изпита. 
1.10. Ефективност на обучението 

1.9.1. Индивидуални отговорности

Всеки обучаем е лично отговорен за качеството на подготовката си по време на летателно обучение. 

Инструкторите са отговорни за качеството на обучението  и  за приучване на обучаемия към системна, целенасочена работа за създаване на трайни навици при усвояване на летателните упражнения. Те са задължени да подпомагат обучаемите пилоти при усвояване на летателната професия. 

1.9.2. Общо оценяване

Инструкторите трябва да оценяват напредъка на обучаемите, техните способности и компетентност, желанието им за прогрес в процеса на обучение. От особено значение при обучението е индивидуалния подход към всеки един обучаем с отчитане на личната мотивация, дисциплина, организираност и стремеж към напредък.

1.9.3. Откриване на незадоволително развитие (отделни обучаеми) 
Незадоволително развитие на отдени обучаеми може да бъде резултат от:

- Гранични резултати на проверките за напредък. 

- Проблеми с усвояването на летателните упражнения. 

- Недобри взаимоотношения между инструкторите и обучаемите. 

- Груби системни нарушения на установения ред в организацията.

- Неспазване документите, регламентиращи полетите в гражданската авиация. 
1.9.4. Действия за коригиране на незадоволително развитие 

На обучаеми пилоти, които не покажат добри резултати в съответния етап от обучението, се разрешава да се увеличи летателното време или се прилага процедура за смяна на инструктори. При неудовлетворителни резултати след изпълнение на допълнителните полети (включително смяна на инструктори), РО предлага обучаемия пилот да бъде изключен от организацията. В случай на изключване на обучаем по изброените причини на същия се издава документ за достигнатия етап от програмата за обучение.
1.9.5. Процедура за смяна на инструктори 
Обучаем може да бъде пренасочен към друг инструктор, в случай че инструкторът не може да изпълнява повече правата си като такъв или не може да продължи обучението или има субективно отношение към обучаемия. 
Смяната на инструктор става на базата на писмено заявление от обучаемия или инструктора. РО провежда разговор с обучаемия и инструктора по отделно, за да прецени дали е уместна смяната. 
ГИ определя новия инструктор, на който му се предоставя досието на обучаемия за запознаване. Преди продължаване на обучението новият инструктор извършва проверка на обучаемия. 
В случаите по т. 10.5, допълнителните полети се изпълняват от един или повече инструктори, различни от инструктора изпълнил първоначалното обучение. Целта на процедурата да се приложи индивидуален подход на отделни инструктори с оглед да се помогне на обучаемия да ликвидира затрудненията при усвояване на летателните упражнения. 
1.9.6. Процедури за изключване на обучаем от обучение

РО взема крайното решение относно изключването на обучаем след като е разгледал всички аспекти свързани с обучението и постигнати резултати на обучаемия. Подробна информация относно отстраняването се съхранява в досието му.
1.9.7. Дисциплина 
Всички обучаеми са длъжни да спазват:

- Изискванията на Общото ръководство;

- Установения ред в организацията свързан с разпределението на времето, подготовката за полети, време за почивка въздушната и земна дисциплина;

- Изискванията на документите, регламентиращи провеждането на полет в гражданската авиация.
При системни нарушения свързани със застрашаване безопасността на полетите и неспазване установения ред  обучаемите се изключват от обучение.
Когато обучаемият изпълнява полети с инструктор, отговорност за нарушаване изискванията по безопасност на полетите носи инструкторът.
Когато обучаемият изпълнява самостоятелни полети като командир на ВС, същият носи отговорност за нарушаване изискванията по безопасност на полетите съгласно предоставените му права.

1.9.8. Докладване и документиране

Ефективността на обучението се състои от: тестове и протоколи от проведени изпити, заповеди и протоколи за допускане до летателно обучение, задачи за полет, задания за тренировка (основен документ съпровождащ летателното обучение), записи от контролни полети (тест за напредъка), протоколи от Летателните проверки, записи (рапорти) на инструкторите в заданията за тренировка и летателните книжки на обучаемите, удостоверения за летателно обучение, др.  

1.10. Стандарти и ниво на изява на различни етапи 

1.10.1. Индивидуални отговорности 

РО е отговорен за стандартите на всички програми за обучение в организацията.

ГИ е отговорен за стандартите на летателното обучение в организацията. Той също е отговорен обучението да се изпълнява съгласно Общото ръководството, РЛЕ на учебните БЛС, Стандартните експлоатационни процедури и др. 
1.10.2. Стандартизация

Стандартизацията се изразява в строго дефинирани критерии, които обучаемия дистанционно управляващ пилот следва да спазва при летателната проверка. Кандидатът трябва да демонстрира способност: 

а) да експлоатира БЛС в рамките на нейните ограничения; 

б) да изпълнява всички маньоври гладко и точно; 

в) за добра преценка в решенията и професионализъм; 

г) да прилага авиационните си познания; 
д) да управлява БЛС през цялото време по такъв начин, че да няма съмнения за успешното завършване на маньовъра или процедурата; 
е) да разбира и прилага взаимодействието в екипажа, и ако е приложимо - процедурите при загуба на работоспособност; и  
ж) ако е приложимо, да поддържа ефективна връзка с останалите членове на екипажа.

Част 2 Летателно обучение
2.1. Летателни упражнения
Подробно описание на всички въздушни упражнения, които трябва да се преподават, подредени в последователността, която ще се изпълнява, с основни и подтеми.

Пример: 

Упражнение 1Е Аварийни случаи 

	Времетраене
	2:00

	Полети
	

	Цел
	Усвояване последователността на действия в аварийните случаи на полета в долупосочените аварийни ситуации.

	Указания за изпълнение/

Подготовка:


	1. действия при пожар на земята и във въздуха;

2. отказ на системи

3. действия при особени случаи в полет, съгласно ръководството за летателна експлоатация на конкретната БЛС.

	Постигнати стандарти 
	В края на това упражнение обучаемият трябва да може да изпълнява действия при аварийни ситуации. 


2.2. Списък на летателните упражнения 
/Съкратен списък на горните упражнения, даващ само основни и подтемите за бърза справка за улеснение на ежедневната работа от инструкторите/

	
	
	RP
	DUAL
	BRIEF

	
	Наименование на упражнението 
	-
	-
	2:00

	
	Наименование на упражнението 
	1:00
	-
	1:00

	
	…
	
	
	


2.3. Структура на курса – фази на обучението 

/Описание на разделение на курса на фази, за да се гарантира, че упражненията са завършени в най-подходящата последователност на обучение и че основните (аварийните) упражнения се повтарят с правилната честота. Също така трябва да бъдат посочени учебните часове за всяка фаза и за групи от упражнения във всяка фаза и кога трябва да се провеждат проверките за напредък и т.н./

2.4. Интегриране на структурата на курса в конспекта на учебната програма

/Описание на мерките на ДОО, с които се гарантира, че обучението по теоретични знания е подредено така, че обучаемият да може да приложи при летателното обучение знанията, получени от свързаното теоретично обучение./

Теоретическото обучение в курса <да се добави съответния текст, както е необходимо> предшества летателното обучение. Летателното обучение следва логически структурата на курса, така че теоретичните познания придобити в теоретичния курс да се обвържат органически с практическите летателни упражнения. 
Цикъла на практическо летателно обучение включва две основни части:

- Наземна подготовка за изпълнение на летателните упражнения;

- Летателни упражнения – указания за изпълнение.

Летателните упражнения, редът и методическата последователност на тяхното изпълнение е най-съществената част от курса за летателно обучение.
Летателно-тренировъчния процес включващ следните етапи: 
- Предварителна подготовка за полети;

- Предполетна подготовка (предполетен брифинг);

- Изпълнение на летателните упражнения;

- Разбор на изпълнените летателни упражнения (дебрифинг) за летателния ден;

- Доподготовка за полети на следващия летателен ден;

2.5. Методи за инструктаж

Следното е пример за текста, който се изисква в този параграф и трябва да бъде изменен/разширен, за да отразява практиките на ДОО.

Предполетни брифинг

Всяко летателно упражнение, независимо дали е с инструктор или самостоятелно, трябва да бъде предшествано от задълбочен инструктаж преди полета. Ученикът не трябва да се съмнява относно своите отговорности по време на полета и реда, в който упражненията трябва да бъдат преподавани/практикувани. Колкото е възможно по-рано в курса, обучаемият трябва да пристигне на инструктажа подготвен да запознае инструктора с текущата метеорологична и аеронавигационна информация.

Следполетен брифинг (дебрифинг) 

Възможно най-скоро след всеки полет се прави дебрифинг на полета. Дебрифингът трябва да съответства на последващото вписване в досието за обучение на обучаемия, което се очаква ученикът да подпише.

Спазване на учебната програма

Инструкторите трябва да дават инструкции в съответствие с учебната програма за летателно обучение и учебната програма за теоретични знания. От съществено значение е обучението да е стандартизирано, за да се избегне объркване, ако ученикът трябва да лети с повече от един инструктор. Всички примери за липса на стандартизация трябва да бъдат доведени до вниманието на главния летателен инструктор.

Разрешение за самостоятелен полет

Обучаемите трябва да бъдат разрешени за самостоятелни полети само след като са получили задълбочен предполетен брифинг от оторизиращия инструктор. 
2.6. Проверки на напредъка 

Целта на проверките на напредъка е:

- Чрез практическа демонстрация по време на проверката да се установи, че кандидата е придобил или поддържа нужното ниво на знания и умения.

- Да се подобри летателното обучение чрез вземане на информация от проверяващите, засягаща пунктовете от тестовете с най-честа неуспеваемост.

- Да спомага за поддържането и където е възможно за подобряването на стандартите по безопасност, чрез показване на добър професионализъм и полетна дисциплина по време на тестовете от страна проверяващите.

Проверката на напредъка като част от програмата представлява стандартно летателно упражнение с цел проверка развитието на обучаемия.

На проверяващият се предоставя досието на обучаемия, а също така и подходяща информация относно проверката и безопасното ѝ провеждане.
Резултатите се вписват в „Протокол за проверка на напредъка”.
Част 3 Тренажор 

3.1. Списък на упражнения на тренажор 

Информация за всяко обучение на тренажор. Ако е приложима, тази част трябва да бъде подобна по формат на част 2.

Ако в курса не е включено синтетично летателно обучение, тази част трябва да бъде включена, но маркирана като „Неприложима“, така че общият формат на документа да остане стандартизиран.
Част 4 Теоретично обучение
4.1. Структура на теоретично обучение 
Описание на структурата на курса, включително общата последователност на темите, които ще се преподават във всеки предмет, времето, отделено за всяка тема, разбивка по предмет и пример за график на курса. Курсовете за дистанционно обучение трябва да включват инструкции за изучавания материал за отделните елементи на курса.

	№
	Наименование на учебните дисциплини 
	Общо часа
	Лекции
	Прак-тика
	Изпит

	1
	Тема 1
	…
	…
	…
	…

	
	Подтема 1.1.
	1
	1
	-
	-

	
	Подтема 1.2.
	1
	1
	1
	-

	
	…
	
	
	
	

	
	Изпит 
	2
	-
	-
	2

	
	
	
	
	
	

	
	ОБЩО ЧАСОВЕ
	…
	…
	..
	2


4.2. План на урока

Описание на всеки урок или група от уроци, включително учебни материали, помощни средства за обучение, организация на тестовете за напредък и взаимовръзка на темите с други предмети.

4.3. Материали за обучение 
Описание на помощните средства за обучение, които ще се използват (например учебни материали, препратки към ръководство на курса, упражнения, материали за самообучение, демонстрационно оборудване).
4.4. Напредък на обучаемия 
Изискването за напредъка на обучаемия, включително кратко, но конкретно изложение на стандарта, който трябва да бъде постигнат, и механизма за постигане на това, преди допускане до изпит(и) за теоретични знания.
4.5. Проверка напредъка на обучаемия 

Проверка на напредъка по всеки предмет, включително обхванати теми, методи за оценка и документация.
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