П Р О Т О К О Л

за устно заявяване на нотариално удостоверяване на подписите на частни документи, които са едностранни актове и не подлежат на вписване

(Уникален идентификатор на административната услуга – 2015)

Днес, ............................, длъжностното лице: ....................................................................................................................................

(посочват се трите имена на лицето)

на длъжност ................................................................................................................................................

в ..........................................................................................................................................................

(наименование на длъжността и звеното)

на основание чл. 29, ал. 5 от АПК състави този протокол в уверение на това, че заявителят 

............................................................................................................................................................

(посочват се трите имена на лицето)

с постоянен/настоящ адрес: гр./с. ................................., община ........................, област ......................, ул. (ж.к.) ...................................., тел................................, електронна поща ...................................................,

устно заяви искане за нотариално удостоверяване на подписите на частни документи, които са едностранни актове и не подлежат на вписване:

............................................................................................................................................................

(посочва се видът на частния документ)

Заявителят прилага следните документи:

1. Документ за самоличност (лична карта).

2. Два екземпляра на документа, който се представя за нотариално удостоверяване.

Длъжностно лице: ............................................................  Заявител: ............................................

                                 (име и подпис)                            (подпис)



ИНФОРМАЦИЯ ЗА УСЛУГАТА

2015 НОТАРИАЛНО УДОСТОВЕРЯВАНЕ НА ПОДПИСИТЕ НА ЧАСТНИ ДОКУМЕНТИ, КОИТО СА ЕДНОСТРАННИ АКТОВЕ И НЕ ПОДЛЕЖАТ НА ВПИСВАНЕ
/Наименование на административната услуга и уникален идентификатор съгласно Регистър на услугите/

Правно основание за предоставяне на административната услуга: 

· Закон за нотариусите и нотариалната дейност (Загл. изм. - ДВ, бр. 123 от 1997 г.) - чл. 83

Административната услуга се предоставя от:

Дирекция "Обща администрация"

За прием на документи и информация за услугата:

Служителите в Център за административно обслужване /ЦАО/

Адрес: област Русе, община Ценово, с. Ценово, п.к. 7139, ул. "Цар Освободител" № 66; 

Е - адрес: www.tsenovo.bg 
·  obshtina@tsenovo.bg;
· 08122/ 25-10 /вътрешен - 48/;

Факс: 08122/ 20-02;


Работно време: от 08:00 до 17:00 часа без прекъсване.

Изисквания за предоставяне на услугата:

· Заявяване на услугата - общински център/кметство/.

Процедура по предоставяне на услугата:

· Заявяване в Център за административно обслужване.
Информация за предоставяне на услугата:

· Образец на протокол за заявяване може да намерите на интернет адрес: www.tsenovo.bg;

Начини на заявяване на услугата:


· Устно, като се отразяват в протокол, който се подписва от заявителя и от длъжностното лице, което го е съставило;
Такса и срок за предоставяне на административната услуга:

Удостоверяване на подпис – 5.00 лв./2.56 Евро и за всеки следващ – 2.00 лв./1.02 Евро
Начин на плащане:


· На гише „Каса” в звено за административно обслужване

· С платежна карта чрез терминално устройство ПОС в звено за административно обслужване
            Кодът за вида плащане е: 44 80 07
*Задължително трябва да посочите кода за вида плащане, за което се отнася платежното нареждане.

Орган, осъществяващ контрол върху дейността на органа по предоставяне на услугата:

· Кмет на община Ценово.

Орган, пред който се обжалва индивидуалния административен акт:

· Кмет на община Ценово.

Ред и срок за обжалване:

· Съгласно разпоредбите на Административнопроцесуалния кодекс.
Електронен адрес за предложения във връзка с услугата: obshtina@tsenovo.bg 

ПРИ НЕСПАЗВАНЕ НА ПОСОЧЕНИЯ СРОК ИЛИ ДРУГИ НЕРЕДНОСТИ ВЪВ ВРЪЗКА С ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ЗАЯВЕНАТА ОТ ВАС АДМИНИСТРАТИВНА УСЛУГА, ВИЕ МОЖЕ ДА ПОДАДЕТЕ СИГНАЛ ДО КМЕТА НА ОБЩИНА ЦЕНОВО.
